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Газета Думы Мурашинского муниципального округа и администрации Мурашинского муниципального округа  

 

Постановления и распоряжения главы округа  и администрации округа 

 
07.07.2022 №448 Об утверждении Положения о муниципальной системе оповещения и информирования населения 

Мурашинского муниципального округа об угрозе возникновения или о возникновении 

чрезвычайных ситуаций, об опасностях, возникающих при военных конфликтах или вследствие 

этих конфликтов 

07.07.2022 №450 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 

Российской Федерации о градостроительной деятельности» на территории муниципального 

образования Мурашинский муниципальный округ Кировской области 

07.07.2022 №451 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке» на территории муниципального 

образования Мурашинский муниципальный округ Кировской области 

12.07.2022 №453 Об утверждении Порядка выплаты ежемесячной денежной компенсации стоимости двухразового 

питания обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, получающим образование на 

дому 
12.07.2022 №454 Об утверждении Порядка предоставления меры социальной поддержки в виде питания детей с 

ограниченными возможностями здоровья, обучающихся в муниципальных общеобразовательных 

учреждениях Мурашинского муниципального округа Кировской области 

12.07.2022 №455 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Учёт 

детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования в 

организациях, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования, расположенных на территории муниципального образования» 

12.07.2022 №463 О порядке организации сбора и обмена информацией в области защиты населения и территорий от 

происшествий и чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории 

Мурашинского муниципального округа 
12.07.2022 №464 Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в Мурашинском 

муниципальном округе и организациях Мурашинского муниципального округа 
12.07.2022 №467 Об утверждении перечня земельных участков  

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУРАШИНСКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

__07.07.2022__                  №____448_____ 

г. Мураши 
 

Об утверждении Положения о муниципальной системе оповещения и информирования населения 

Мурашинского муниципального округа об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных 

ситуаций, об опасностях, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов 
 

В соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 N 28-ФЗ «О гражданской обороне», 

постановлением Правительства Кировской области от 09.07.2017 N 287-П «О порядке оповещения и 



информирования населения об опасностях, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих 

конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера», администрация 

Мурашинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Положение о муниципальной системе оповещения и информирования населения 

Мурашинского муниципального округа об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций, 

об опасностях, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Мурашинского района от 26.02.2020 № 65 

«Об утверждении Положения о муниципальной системе оповещения и информирования населения 

Мурашинского района об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций, об опасностях, 

возникающих при военных действиях или вследствие этих действий». 

3. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте органов местного самоуправления 

администрации Мурашинского муниципального округа. 

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания. 

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава муниципального округа                        С.И Рябинин 

 

                                                             Приложение 

 

УТВЕРЖДЕН 

 

постановлением администрации  

Мурашинского района 

от  07.07.2022  № 448 

ПОЛОЖЕНИЕ 

О муниципальной системе оповещения и информирования населения Мурашинского муниципального 

округа об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций, об опасностях, 

возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов 

 

1. Общие положения 

1.1. Муниципальная система оповещения и информирования населения Мурашинского 

муниципального округа об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций, об опасностях, 

возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов (далее – МСОИН Мурашинского 

округа), представляет собой организационно-техническое объединение сил, средств связи и оповещения, 

каналов сети связи общего пользования. 

1.2. Создание, совершенствование, поддержание в состоянии постоянной готовности МСОИН 

Мурашинского округа относится к вопросам финансирования мероприятий мобилизационной подготовки. 

1.3. Настоящее Положение определяет назначение и задачи МСОИН Мурашинского округа, а также 

порядок реализации мероприятий по созданию, совершенствованию, поддержанию в постоянной готовности к 

выполнению задач по назначению МСОИН Мурашинского округа. 

1.4. МСОИН Мурашинского округа предназначена для обеспечения своевременного доведения 

информации и сигналов оповещения до органов управления, сил и средств гражданской обороны, окружного 

звена Мурашинского муниципального округа территориальной подсистемы Кировской области единой 

государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – районное звено ТП 

РСЧС) и населения об опасностях, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а 

также при угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера, а также о правилах поведения населения и мероприятиях по их защите. 

1.5. Основной задачей МСОИН Мурашинского округа является доведение информации и сигналов 

оповещения до: 

- органов управления и руководящего состава гражданской обороны, окружного звена ТП РСЧС 

Мурашинского округа; 

- дежурно-диспетчерских служб организаций; 

- сил постоянной готовности окружного звена ТП РСЧС, предназначенных и выделяемых 

(привлекаемых) для ликвидации ЧС, аварийно-спасательных служб, обеспечивающих выполнение мероприятий 

гражданской обороны на территории Мурашинского округа; 

- населения, проживающего на территории Мурашинского муниципального округа. 



1.6. На территории Мурашинского муниципального округа создается система оповещения на 

муниципальном уровне – МСОИН Мурашинского округа. 

1.7. В состав МСОИН Мурашинского округа входят технические средства оповещения – 

электросирены С-40 в количестве – 2 штук, которые установлены в г. Мураши на зданиях 37 пожарно - 

спасательной части 11 пожарно – спасательного отряда ФПС ГПС Главного управления МЧС России по 

Кировской области и ЛТЦ  

г. Мураши Кировского филиала ПАО «Ростелеком». Средства связи – система автообзвона «SpRobot», 

установленная в единой дежурно-диспетчерской службе округа, и мобильные средства оповещения – 

автомобили, укомплектованные сигнальными громкоговорящими установками МО МВД России 

«Мурашинский», а также громкоговорители, электромегафоны, ручные сирены.  

1.8. Система оповещения и информирования всех уровней, находящаяся на территории Мурашинского 

муниципального округа должна быть готова к выполнению задач, как в мирное, так и в военное время.  

1.9. Списание оборудования систем оповещения и информирования, находящихся на территории 

Мурашинского муниципального округа проводится в порядке, установленном действующим 

законодательством Российской Федерации. Документы на списание согласовываются с Главным управлением 

Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 

последствий стихийных бедствий по Кировской области и управлением защиты населения и территорий 

администрации Губернатора и Правительства Кировской области.  

1.10. Порядок использования МСОИН Мурашинского округа Кировской области определяется 

нормативными правовыми актами Мурашинского муниципального округа. 

 

2. Порядок оповещения органов управления, комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных 

ситуаций района и информирования населения Мурашинского муниципального округа 

 

2.1. Оповещение органов управления и руководящего состава гражданской обороны, окружного звена 

ТП РСЧС Мурашинского муниципального округа производится оперативным дежурным единой дежурно-

диспетчерской службы администрации района через систему автообзвона «SpRobot», установленную в единой 

дежурно-диспетчерской службе округа, и мобильные средства оповещения согласно спискам оповещения. 

2.1.1. Оповещение органов управления и руководящего состава гражданской обороны, окружного звена 

ТП РСЧС Мурашинского муниципального округа при отсутствии электроснабжения и связи, производится 

оперативным дежурным единой дежурно-диспетчерской службы администрации округа нарочно через 

посыльного, вызываются дежурные водители. 

2.1.2. Дежурные водители согласно схеме оповещения, доставляют руководящий состав к месту сбора. 

2.2. Оповещение дежурно-диспетчерских служб организаций производится оперативным дежурным 

единой дежурно-диспетчерской службы администрации округа по телефонной связи.  

2.2.1. Оповещение дежурно-диспетчерских служб организаций производится оперативным дежурным 

единой дежурно-диспетчерской службы администрации округа при отсутствии электроснабжения и связи 

нарочно через посыльного, вызываются дежурные водители. 

2.2.2. Дежурные водители доставляют в письменном виде под роспись о доставке и получении 

дежурным дежурно-диспетчерской службы организации передаваемой информации. 

2.3. Оповещение работающего населения осуществляют руководители предприятий, организаций, 

учреждений. 

2.4. Оповещение городского населения осуществляется городским территориальным отделом 

администрации Мурашинского муниципального округа: 

- техническими средствами оповещения – электросиренами С-40 в количестве – 2 штук, которые 

установлены в г. Мураши, на зданиях 37 пожарно - спасательной части 11 пожарно – спасательного отряда 

ФПС ГПС Главного управления МЧС России по Кировской области и ЛТЦ г. Мураши Кировского филиала 

ПАО «Ростелеком» (запуск осуществляет ответственное лицо ЛТЦ г. Мураши Кировского филиала ПАО « 

Ростелеком» по звонку оперативного дежурного единой дежурно – диспетчерской службы администрации 

округа и дежурный диспетчер 37 ПСЧ 11 ПСО ФПС ГПС ГУ МЧС России по Кировской области) согласно 

договору и по решению главы округа на основании полученного прогноза и фактических данных обстановки в 

районе при угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций, об опасностях, возникающих 

при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов или экстренно по решению управления защиты 

населения и территорий администрации Губернатора и  Правительства Кировской области; 

- средством связи – системой автообзвона «SpRobot», установленной в единой дежурно-диспетчерской 

службе района;  

- автомобили, укомплектованные сигнальной громкоговорящей установкой МО МВД России 

«Мурашинский» согласно Соглашению о выделении транспортных средств с громкоговорящими установками 

для оповещения населения при чрезвычайных ситуациях и мероприятиях гражданской обороны с 

администрацией Мурашинского муниципального округа; 

- громкоговорителями, электромегафонами, ручными сиренами; 

- подворового обхода муниципальными служащими городского территориального отдела 

администрации округа, инициативными гражданами; 



- информационного стенда на видных местах массового скопления населения. 

2.5. Оповещение сельского населения осуществляется сельским территориальным отделом 

администрации Мурашинского муниципального округ: 

- посредством металлических предметов (рынд, рельсов, лемехов, дисков); 

- громкоговорителями, электромегафонами, ручными сиренами; 

- подворового обхода муниципальными служащими сельского территориального отдела 

администрации округа, старостами поселений, инициативными гражданами; 

- информирование населения через информационные стенды  на видных местах массового скопления 

граждан. 

 

3. Порядок поддержания в готовности, проведения эксплуатационно-технического обслуживания 

МСОИН Мурашинского округа 

3.1. Ответственным за повседневную эксплуатацию, эксплуатационно-техническое обслуживание, 

проведение ремонта, плановых и внеплановых проверок работоспособности, совершенствование, 

реконструкцию, списание оборудования МСОИН Мурашинского округа является администрация 

Мурашинского муниципального округа. 

3.2. Ответственность за создание, повседневную эксплуатацию, эксплуатационно-техническое 

обслуживание, проведение ремонта, плановых и внеплановых проверок работоспособности, 

совершенствование, реконструкцию, списание оборудования МСОИН Мурашинского округа, находящихся на 

территории Мурашинского муниципального округа возлагается на главу Мурашинского муниципального 

округа.. 

3.3. Эксплуатационно-техническое обслуживание систем оповещения и информирования всех уровней, 

находящихся на территории Мурашинского округа, осуществляется на договорной основе (контракта) 

персоналом, прошедшим специальную подготовку и обучение, имеющим соответствующий допуск на 

выполнение данных работ. 

3.4. Плановые и внеплановые проверки работоспособности систем оповещения и информирования всех 

уровней, находящихся на территории Мурашинского района, проводятся с участием представителей 

операторов и организаций связи, иных организаций, с которыми заключены договоры (контракты) на 

проведение эксплуатационно-технического обслуживания в соответствии с требованиями Положения по 

организации эксплуатационно-технического обслуживания систем оповещения населения, утвержденного 

приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и 

ликвидации последствий стихийных бедствий, Министерства информационных технологий и связи Российской 

Федерации и Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 07.12.2005 № 

877/138/597. 

3.5. Проекты по совершенствованию, реконструкции систем оповещения и информирования всех 

уровней, находящихся на территории Мурашинского округа, согласовываются с Главным управлением 

Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации 

последствий стихийных бедствий по Кировской области и управлением защиты населения и территорий 

администрации Губернатора и Правительства Кировской области.  

3.6. В целях обеспечения и поддержания в состоянии постоянной готовности к использованию МСОИН 

Мурашинского округа администрация Мурашинского муниципального округа: 

- разрабатывает тексты речевых сообщений для оповещения и информирования о ЧС населения и 

организует их запись на магнитные и иные носители информации; 

- организует и осуществляет подготовку персонала единой дежурно-диспетчерской службы округа по 

передаче сигналов оповещения и информации о ЧС в мирное и военное время; 

- планирует и проводит совместно с организациями связи, операторами связи, иными организациями 

проверки систем оповещения и информирования всех уровней, находящихся на территории Мурашинского 

муниципального округа тренировки по передаче сигналов оповещения и информации; 

- разрабатывает совместно с организациями связи, операторами связи, иными организациями порядок 

взаимодействия единой дежурно-диспетчерской службы округа при передаче сигналов оповещения и 

информации; 

- организует эксплуатационно-техническое обслуживание оборудования систем оповещения и 

информирования, находящихся на балансе; 

- организует мероприятия по совершенствованию систем оповещения и информирования, находящихся 

на их балансе; 

- организует и проводит списание оборудования систем оповещения и информирования, находящихся 

на балансе. 

3.7. В целях поддержания в состоянии постоянной готовности к выполнению задач систем оповещения 

и информирования всех уровней, находящихся на территории Мурашинского муниципального округа, 

организации связи, операторы связи, иные организации, с которыми заключены договоры (контракты) на 

проведение эксплуатационно-технического обслуживания систем оповещения и информирования, на 

договорной основе: 



- обеспечивают техническую готовность средств оповещения, средств связи, каналов связи и 

аппаратуры телерадиовещания, студий, иных средств информации и оборудования, используемых в системах 

оповещения и информирования, к использованию для информирования и оповещения; 

- определяют по заявкам администрации Мурашинского муниципального округа перечень сетевых 

ресурсов, каналов и средств связи, иных средств и оборудования, предназначенных для функционирования 

систем оповещения и информирования всех уровней, находящихся на территории Мурашинского 

муниципального округа; 

- производят запись речевых сообщений для оповещения и информирования о ЧС, проведении 

проверок работоспособности систем оповещения и информирования на магнитные и иные носители 

информации. 

3.8. Администрация Мурашинского муниципального округа, заведующие городского и сельского  

территориальных отделов администрации округа, организации связи, операторы связи, иные организации, с 

которыми заключен договор (контракт) на проведение эксплуатационно-технического обслуживания систем 

оповещения всех уровней, находящихся на территории Мурашинского муниципального округа, проводят 

комплекс организационно-технических мероприятий по исключению их несанкционированного 

задействования, несанкционированного задействования иного оборудования, используемого для 

информирования и оповещения населения Мурашинского муниципального округа. 

3.9. В случае несанкционированного задействования систем оповещения и информирования всех 

уровней, находящихся на территории Мурашинского муниципального округа информация об этом 

незамедлительно должна быть передана в единую дежурно-диспетчерскую службу округа, а затем по линии 

единой дежурно-диспетчерской службы – в управление защиты населения и территорий администрации 

Губернатора и Правительства Кировской области, Главное управление Министерства Российской Федерации 

по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по 

Кировской области. 

3.10. Организации (должностные лица), ответственные за повседневную эксплуатацию систем 

оповещения и информирования всех уровней, находящихся на территории Мурашинского муниципального 

округа, обязаны организовать оповещение и информирование населения в зоне действия систем оповещения и 

информирования об их ложном задействовании. 

3.11. Финансирование совершенствования и поддержания в состоянии постоянной готовности систем 

оповещения и информирования всех уровней, находящихся на территории Мурашинского муниципального 

округа, возмещение затрат, понесенных организациями связи и организациями телерадиовещания, иными 

организациями, привлекаемыми к обеспечению оповещения и информирования, организациями, с которыми 

заключены договоры (контракты) на проведение эксплуатационно-технического обслуживания, осуществляется 

в соответствии с действующим законодательством. 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

МУРАШИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

07.07.2022 № 450 

г. Мураши 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление 

уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о 

градостроительной деятельности» на территории муниципального образования Мурашинский 

муниципальный округ Кировской области 

 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением администрации Мурашинского муниципального округа от 10.01.2022 № 11 «Об 

административных регламентах предоставления муниципальных услуг в Мурашинском районе» 

администрация муниципального образования Мурашинского муниципального округа Кировской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление 

уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного 



строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной 

деятельности» на территории муниципального образования Мурашинского муниципального округа Кировской 

области. Прилагается. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Мурашинского района Кировской 

области от 28.12.2021 № 516 «Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных 

объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 

Российской Федерации о градостроительной деятельности» на территории муниципального образования 

Мурашинского муниципального округа». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в 

Муниципальном вестнике и на официальном сайте Мурашинского муниципального округа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

Глава Мурашинского  

муниципального округа           С. И. Рябинин 
 
 

 

 

 

 

 

УТВЕРЖДЕН 

 

постановлением администрации Мурашинского 

муниципального округа Кировской области  

от 07.07.2022 № 450 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о 

градостроительной деятельности» на территории муниципального образования Мурашинский 

муниципальный округ Кировской области 

 

Раздел I. Общие положения 

Предмет регулирования Административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление 

уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиямзаконодательства Российской Федерации о 

градостроительной деятельности» на территории муниципального образования Мурашинский 

муниципальный округ Кировской области (далее – Административный регламент) (Направление 

уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо 

несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строите льства 

или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности) разработан в  целях 

повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 

предоставлению муниципальной услуги в муниципальном образовании Мурашинский муниципальный 

округ. 

Круг Заявителей 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются застройщики (далее - Заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, 

могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель). 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 



1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию Мурашинского муниципального 

округа (далее – администрация) или многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр); 

2) по телефону администрации или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал); 

на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося 

государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (далее - региональный портал); 

на официальном сайте администрации (https:мураши-сайт.рф); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах администрации или 

многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление об окончании 

строительства); 

адресов администрации и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе администрации (структурных подразделений); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и о 

результатах предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и 

принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется 

бесплатно. 

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо администрации, 

работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой 

(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 

позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, 

принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо администрации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок 

должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть 

сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из 

следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки 

стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на 

принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по 

вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном 

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без 

выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 

соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 

https://www.gosuslugi.ru/


регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте администрации, на стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы администрации и их структурных подразделений, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи в сети 

«Интернет». 

1.10. В залах ожидания размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 

предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию 

заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных 

стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, 

заключенным между многофункциональным центром и администрацией  с учетом требований к 

информированию, установленных Административным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и о результатах 

предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном 

кабинете на Едином портале, региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении 

администрации при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 

 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Направление уведомления о соответствии 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо несоответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности» на территории муниципального образования 

Мурашинский муниципальный округ Кировской области. 

 

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования 

Мурашинский муниципальный округ Кировской области в лице отдела архитектуры и градостроительства. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

 2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги 

(с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)». 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 2.4. Заявитель или его представитель представляет в администрацию уведомление об  окончании 

строительства по форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно правовому регулированию в 

сфере строительства, архитектуры, градостроительства, а также прилагаемые к нему документы, указанные 

в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8 настоящего Административного регламента, одним из следующих 

способов: 

а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», регионального портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной 

системой субъекта Российской Федерации. 

В случае направления уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов 

указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации 

и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 



взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных 

систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом 

лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного уведомления с использованием 

интерактивной формы в электронном виде. 

Уведомление об окончании строительства направляется заявителем или его представителем вместе с 

прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8 настоящего 

Административного регламента. Уведомление об окончании строительства подписывается заявителем или его 

представителем, уполномоченным на подписание такого уведомления, простой электронной подписью, либо 

усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной 

подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с 

использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 

соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области 

обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об электронной подписи», 

а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного 

ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи 

при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов 

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 

634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг» (далее - усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в 

многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию, в том числе через 

многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным 

центром и администрацией в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 

27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 

государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 

государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органами местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме 

 2.5. Документы, прилагаемые к уведомлению об окончании строительства, представляемые в 

электронной форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию 

электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar - для сжатых документов в один файл; 

д) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению об окончании строительства, 

выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких 

документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала 

документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 

оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 

(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 

графического изображения); 



«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 

изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию. 

2.7. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению об окончании строительства, представляемые 

в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе. 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих 

представлению заявителем самостоятельно: 

а) уведомление об окончании строительства. В случае представления уведомления об окончании 

строительства в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с 

подпунктом «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента указанное уведомление заполняется 

путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале 

и путем представления схематичного изображения построенного или реконструированного объекта 

капитального строительства на земельном участке; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае 

представления уведомления об окончании строительства посредством личного обращения в Уполномоченный 

орган, в том числе через многофункциональный центр. В случае представления документов в электронной 

форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4 

настоящего Административного регламента направление указанного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя 

(в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления документов в 

электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом «а» 

пункта 2.4 настоящего Административного регламента указанный документ, выданный заявителем, 

являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или 

усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного 

должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим 

лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического 

лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является 

иностранное юридическое лицо; 

д) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома; 

е) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в 

праве общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального 

жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или 

реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и 

более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на 

стороне арендатора. 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг 

 2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются администрацией в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 

взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных 

государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых 

находятся указанные документы и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и 

зарегистрированных правах на земельный участок; 

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 

 2.10. Регистрация уведомления об окончании строительства, представленного заявителем указанными 

в пункте 2.4 настоящего Административного регламента способами в администрацию, осуществляется не 



позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

В случае представления уведомления об окончании строительства в электронной форме посредством 

Единого портала, регионального портала вне рабочего времени администрации либо в выходной, нерабочий 

праздничный день днем поступления уведомления об окончании строительства считается первый рабочий день, 

следующий за днем представления заявителем указанного уведомления. 

Уведомление об окончании строительства считается поступившим в администрацию со дня его 

регистрации. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги 

 2.11. Срок предоставления услуги составляет не более семи рабочих дней со дня поступления 

уведомления об окончании строительства в администрацию. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

   2.12. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги не 

предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Основания для направления заявителю уведомления о несоответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности (далее - уведомление о несоответствии) предусмотрены 

пунктом 2.20 настоящего Административного регламента. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 

настоящего Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме: 

а) уведомление об окончании строительства представлено в орган, в полномочия которого не входит 

предоставление услуги; 

б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за получением услуги указанным лицом); 

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

д) уведомление об окончании строительства и документы, указанные в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8 

настоящего Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, 

установленных пунктами 2.5 – 2.7 настоящего Административного регламента; 

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» 

условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в 

электронной форме. 

2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 

регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 

2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 

регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении об окончании 

строительства, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день 

личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или администрацию. 

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, 

не препятствует повторному обращению заявителя в администрацию за получением услуги. 

2.17. В случае отсутствия в уведомлении об окончании сведений, предусмотренных абзацем первым 

части 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или отсутствия документов, 

прилагаемых к такому уведомлению и предусмотренных подпунктами «в» - «е» пункта 2.8 настоящего 

Административного регламента, а также в случае, если уведомление об окончании строительства поступило 

после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, в соответствии с 

которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, либо уведомление о планируемом строительстве таких объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе было 

возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51
1
 Градостроительного кодекса Российской 



Федерации), администрация в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании 

строительства возвращает заявителю такое уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с 

указанием причин возврата. В этом случае уведомление об окончании строительства считается 

ненаправленными. 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

  2.18. Результатом предоставления услуги является: 

а) уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 

деятельности (далее - уведомление о соответствии); 

б) уведомление о несоответствии в случае наличия оснований, указанных в пункте  20 настоящего 

Административного регламента 

2.19. Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии утверждаются 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, 

градостроительства. 

2.20. Исчерпывающий перечень оснований для направления уведомления о несоответствии:  

а) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома не соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным параметрам разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и 

застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам 

объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, другими федеральными законами; 

б) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не 

соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к 

уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в 

уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление о 

несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51
1 

Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального 

значения; 

в) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального 

строительства не соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;  

г) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не 

допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, 

за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или 

изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального 

строительства не введен в эксплуатацию. 

2.21. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.18 настоящего Административного 

регламента: 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на 

Едином портале, региональном портале в случае, если такой способ указан в уведомлении об окончании 

строительства; 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в администрацию, 

многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии 

с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 

  2.22. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

  2.23. Сведения о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства, направленного 

посредством Единого портала, регионального портала, доводятся до заявителя путем уведомления об 

изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства, направленного способом, 

указанным в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, предоставляются 



заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в администрацию, 

многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания 

платы. Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию, в том числе через 

многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его 

пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства 

доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в администрацию, 

многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в 

электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня 

поступления соответствующего запроса. 

2.24. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем): 

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в том 

числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 

подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в 

уполномоченные на ведение в государственных информационных системах обеспечения градостроительной 

деятельности органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного 

самоуправления; 

б) предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.18 настоящего Административного регламента, 

подлежит направлению в срок, установленный пунктом 2.11 настоящего Административного регламента 

для предоставления услуги: 

в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного 

кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра 

недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре 

недвижимости; 

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на 

осуществление государственного строительного надзора, в случае направления уведомления о 

несоответствии по основаниям, предусмотренным подпунктами «а» и «б» пункта 2.20 настоящего 

Административного регламента; 

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области 

охраны объектов культурного наследия, в случае направления уведомления о несоответствии по основанию, 

предусмотренному подпунктом «б» пункта 2.20 настоящего Административного регламента; 

в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного 

земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный 

контроль, в случае направления уведомления о несоответствии по основаниям, предусмотренным 

подпунктами «в» и «г» пункта 2.20 настоящего Административного регламента.  

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 

 2.25. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, 

уведомлении о несоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в администрации с заявлением об исправлении допущенных опечаток 

и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии (далее - заявление об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному 

регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 - 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента.  

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в уведомлении о соответствии, 

уведомлении о несоответствии администрации вносит исправления в ранее выданное уведомление о 

соответствии, уведомление о несоответствии. Дата и номер выданного уведомления о соответствии, 

уведомления о несоответствии не изменяются, а в соответствующей графе формы уведомления о соответствии, 

уведомления о несоответствии указывается основание для внесения исправлений (реквизиты заявления об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму Градостроительного 

кодекса Российской Федерации) и дата внесения исправлений. 

Уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии с внесенными исправлениями 

допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в уведомление о 

соответствии, уведомление о несоответствии по форме согласно Приложению № 3 к настоящему 

Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.21 настоящего 

Административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок. 

2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 



регламента; 

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 

несоответствии. 

2.27. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением о выдаче дубликата уведомления о 

соответствии, уведомления о несоответствии (далее - заявление о выдаче дубликата) по форме согласно 

Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 - 2.7, 

2.10 настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, 

уведомления о несоответствии, установленных пунктом 2.28 настоящего Административного регламента, 

администрация выдает дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии с тем же 

регистрационным номером, который был указан в ранее выданном уведомлении о соответствии, уведомлении о 

несоответствии. В случае, если ранее заявителю было выдано уведомление о соответствии, уведомление о 

несоответствии в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата уведомления о соответствии, 

уведомления о несоответствии заявителю повторно представляется указанный документ. 

Дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии либо решение об отказе в 

выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии по форме согласно Приложению 

№ 5 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 

2.21 настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче 

дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, 

уведомления о несоответствии: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 

регламента. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги 

 2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в администрации или 

многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

 2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

 2.31. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

Представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации и Кировской области, муниципальными правовыми актами органов местного 

самоуправления находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, 

государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 

органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 

услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 

210-ФЗ); 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 

услуги, после первоначальной подачи уведомления об окончании строительства; 

наличие ошибок в уведомлении об окончании строительства и документах, поданных заявителем после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 

действия (бездействия) должностного лица администрации, служащего, работника многофункционального 



центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя администрации, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

 2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием уведомлений об 

окончании строительства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 

выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с 

точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в 

котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для 

личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не 

взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не 

менее 10% мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III 

группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на 

инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными 

специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 

инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей информацию:  

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; режим 

работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя 

из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными 

стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 

шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, 

письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием 

документов; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 

печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, 

имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 

муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и 

помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, 



посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 

знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 

Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на 

объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и 

муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 2.33. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной 

услуги в информационнотелекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), 

средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью 

Единого портала, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационнокоммуникационных технологий. 

2.34. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) администрации, его 

должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 

рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 

заявителей. 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур в электронной форме 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

  3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 

прием, проверка документов и регистрация уведомления об окончании строительства; 

получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе 

с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; 

принятие решения; 

выдача результата. 

Описание административных процедур представлено в Приложении № 6 к настоящему 

Административному регламенту. 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в 

электронной форме 

 3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование уведомления об окончании строительства;  



прием и регистрация администрацией уведомления об окончании строительства и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства;  

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;  

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации либо 

действия (бездействие) должностных лиц администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего. 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 

 3.3. Формирование уведомления об окончании строительства. 

Формирование уведомления об окончании строительства осуществляется посредством заполнения 

электронной формы уведомления об окончании строительства на Едином портале, региональном портале, 

без необходимости дополнительной подачи уведомления об окончании строительства в какой-либо иной 

форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления об окончании строительства 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы уведомления об 

окончании строительства. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления 

об окончании строительства заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме уведомления 

об окончании строительства. 

При формировании уведомления об окончании строительства заявителю обеспечивается:  

а) возможность копирования и сохранения уведомления об окончании строительства и иных 

документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления об 

окончании строительства; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму уведомления об окончании строительства 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 

возврате для повторного ввода значений в электронную форму уведомления об окончании строительства;  

г) заполнение полей электронной формы уведомления об окончании строительства до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на 

Едином портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;  

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомления об 

окончании строительства без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале, к ранее поданным им 

уведомлениям об окончании строительства в течение не менее одного года, а также к частично 

сформированным уведомлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное уведомление об окончании строительства и иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в администрацию посредством 

Единого портала, регионального портала. 

3.4. Администрация обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи уведомления об 

окончании строительства на Единый портал, региональный портал, а в случае его поступления в выходной, 

нерабочий праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление 

заявителю электронного сообщения о поступлении уведомления об окончании строительства; 

б) регистрацию уведомления об окончании строительства и направление заявителю уведомления о 

регистрации уведомления об окончании строительства либо об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.5. Электронное уведомление об окончании строительства становится доступным для должностного 

лица администрации, ответственного за прием и регистрацию уведомления об окончании строительства (далее - 

ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой администрацией 

для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных уведомлений об окончании строительства, поступивших из Единого 

портала, регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие уведомления об окончании строительства и приложенные образы 

документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 

возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица администрации, направленного заявителю в личный кабинет 



на Едином портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 

заявитель получает при личном обращении в 

многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства, заявления 

и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале, 

региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 

электронного уведомления об окончании строительства, а также информацию о дальнейших действиях в 

личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации уведомления об окончании строительства и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема 

уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени 

окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении 

муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами 

оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных 

органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 

решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 

обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 

«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных 

органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных 

внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 

руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с 

учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении 

результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 

бездействие администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего в 

соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента. Порядок осуществления 

текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений.         Текущий контроль за 

соблюдением и исполнением должностными лицами уполномоченного органа учета положений данного 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее – текущий контроль 

деятельности) осуществляет должностное лицо уполномоченного органа.     

    Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и 

исполнения должностными лицами и сотрудниками положений настоящего административного регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги.        Контроль за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление 

и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, 



содержащие жалобы на действия (бездействие) сотрудников.  Проверки полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений уполномоченного органа.

  Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых 

проверок устанавливаются руководителем уполномоченного органа. При проверке рассматриваются все 

вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные 

вопросы (тематические проверки).    Внеплановые проверки проводятся для 

проверки факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия 

(бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному обращению заявителя.  

      Периодичность осуществления плановых проверок - не реже 

одного раза в квартал.           

  4.3. Ответственность должностных лиц, уполномоченного органа за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

       По результатам проверок в случае выявления 

нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные 

лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.   

 Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут персональную ответственность за 

соблюдение сроков и порядка приема и регистрации документов.      

   Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персональную 

ответственность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.    

      Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) 

документов, несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов.

          Должностное лицо, 

подписавшее документ, сформированный по результатам предоставления муниципальной услуги, несет 

персональную ответственность за правомерность принятого решения и выдачу (направление) такого документа 

лицу, представившему (направившему) заявление.   Персональная ответственность 

сотрудников и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации.       4.4. 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.     

   Контроль за исполнением данного административного регламента со стороны граждан, 

их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем 

направления обращений в уполномоченный орган, а также путем обжалования действий (бездействия) и 

решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего административного регламента. 

Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения по улучшению качества 

и доступности предоставления муниципальной услуги. 

 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной 

услуги (далее - жалоба). Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие (бездействие) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.  

 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может 

быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, РПГУ, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 

следующих случаях: 1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 2) нарушение срока предоставления 

муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 

случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;     

  3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги;       



      4) отказ в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, у заявителя;  5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 

услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

  6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;     

 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального 

центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их 

работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;   8) нарушение срока 

или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;   

     9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ;       10) требование у заявителя 

при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 

работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ.   Жалоба должна содержать:       

  1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются;         

   2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 

лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;     

 4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего; 5) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

 5.2. Орган местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 

которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.   

    Жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц 

рассматриваются в порядке и сроки, установленные Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ.   Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 



заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный 

ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация 

о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные 

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенные полномочиями по 

рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его 

должностных лиц. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, руководителя 

уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа осуществляется в соответствии с 

Федеральным законом № 210-ФЗ, постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 

«О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов 

исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц 

государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в 

соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 

установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их 

работников, а также функциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их 

работников». 

Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги, выполняемых 

многофункциональными центрами 

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а 

также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, 

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по 

результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на 

бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 

муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210- ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций 

многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 

Информирование заявителей 

 6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими 

способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на 

официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством 

почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей 

по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля 

речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в 

секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, 

фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный 

звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник 

многофункционального центра осуществляет не более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 

многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, 



может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, 

указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде 

в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по 

адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 

электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в письменной форме. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 6.3. При наличии в уведомлении об окончании строительства указания о выдаче результатов оказания 

услуги через многофункциональный центр, администрация передает документы в многофункциональный центр 

для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 

взаимодействии заключенным между администрацией и многофункциональным центром в порядке, 

утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии 

между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Порядок и сроки передачи администрацией таких документов в многофункциональный центр 

определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 

власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в 

порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего 

цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии 

с законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения уведомления об окончании строительства в 

ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного 

документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением 

Государственного герба Российской Федерации); заверяет экземпляр электронного документа на бумажном 

носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 

Российской Федерации);    выдает документы заявителю, при необходимости 

запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;     запрашивает 

согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг 

многофункциональным центром. 

 

Приложение № 1 к Административному 

регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги 
ФОРМА 

Кому _______________________________________________ 

  (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) – для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица, почтовый  

индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 

 

Р Е Ш Е Н И Е  

о б  отказе в приеме документов 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 

В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о соответствии 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 



требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо несоответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности» Вам отказано по следующим основаниям: 

№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в приеме 

документов 

подпункт «а» пункта 

2.13 

уведомление об окончании строительства 

представлено в орган местного самоуправления, в 

полномочия которых не входит предоставление 

услуги 

Указывается, какое ведомство 

предоставляет услугу, информация о его 

местонахождении 

подпункт «б» пункта 

2.13 

представленные документы утратили силу на 

момент обращения за услугой (документ, 

удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя 

заявителя, в случае обращения за предоставлением 

услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, утративших силу 

подпункт «в» пункта 
2.13 

представленные документы содержат подчистки 

и исправления текста 
Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих подчистки и 

исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации 

подпункт «г» пункта 
2.13 

представленные в электронном виде документы 

содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме использовать 

информацию и сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления услуги 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих повреждения 

подпункт «д» пункта 

2.13 

уведомление об окончании строительства и 

документы, необходимые для предоставления 

услуги, поданы в электронной форме с 

нарушением требований, установленных пунктами 

2.5-2.7 Административного регламента 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, поданных с нарушением 

указанных требований, а также 

нарушенные требования 

подпункт «е» пункта 

2.13 

выявлено несоблюдение установленных статьей 

11 Федерального закона «Об электронной 

подписи» условий признания квалифицированной 

электронной подписи действительной в 

документах, представленных в электронной форме 

Указывается исчерпывающий перечень 

электронных документов, не 

соответствующих указанному критерию 

 
Дополнительно информируем: __________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых 

для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 
 
Приложение: ____________________________________________________________________ 

(прилагаются документы, представленные заявителем) 
 

________________  _______________   _______________ 

Должность     подпись    Ф.И.О. 

Дата 

Приложение № 2 к Административному 

регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги 



З А Я В Л Е Н И Е  

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности, уведомлении о несоответствии 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности* (далее - уведомление) 
 

20      г. 
______________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в уведомлении. 

1. Сведения о застройщике 

1.1. 
Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является 

физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, 

если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя (в случае если застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.2. 
Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком является 

юридическое лицо): 

 

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер 
 

1.2.3. 
Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не 

указывается в случае, если застройщиком является иностранное юридическое 

лицо) 

 

 

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ошибку 

№ Орган, выдавший уведомление 
Номер 

документа 

Дата документа 

    

 
3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление 

№ 

Данные (сведения), 

указанные в 

уведомлении 

Данные (сведения), которые 

необходимо указать в 

уведомлении 

Обоснование с указанием реквизита (-ов) 

документа (-ов), документации, на 

основании которых принималось решение о 

выдаче уведомления 

    

Приложение: ________________________________________________________________________  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________________________  

Исправленное уведомление о соответствии/уведомление о несоответствии Результат рассмотрения настоящего 

заявления прошу: ____________________________________________________________________  



направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ в 

региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, 

орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, расположенном по адресу
:
 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 
 
  

(подпись)  (Ф.И.О.(при наличии) 
 

*Нужное подчеркнуть. 
 
*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

 

Приложение № 3 к Административному 

регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги 

Кому ______________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) - для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица, почтовый 

индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 
 
 

Р Е Ш Е Н И Е  

об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии построенных или реконструированных 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 

градостроительной деятельности, уведомление о несоответствии построенных или реконструированных 

объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности** (далее - уведомление) 

 

_______________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

уведомлении от ________________  №  ________________  принято решение об отказе во внесении 

исправлений в уведомление. 

№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении 

исправлений в уведомление в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 

исправлений в уведомление 

подпункт «а» пункта 

2.26 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 

пункте 2.2 Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «б» пункта 

2.26 

отсутствие факта допущения опечатки или ошибки 

в уведомлении 

Указываются основания такого вывода 

        Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

уведомлении после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

__________________________________________________________________________, также в судебном 

порядке. 



Дополнительно информируем: _____________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 

исправлений в уведомление, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 

 

_____________   ______________    ______________ 

Должность    подпись     Ф.И.О. 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

**Нужное подчеркнуть 

 

Приложение № 4 К Административному 

регламенту ПО предоставлению 

муниципальной услуги 

З А Я В Л Е Н И Е  

о выдаче дубликата уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 

градостроительной деятельности, уведомления о несоответствии построенных или реконструированных 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности* (далее - уведомление) 

_______________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 

1. Сведения о застройщике 

1.1. 
Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является 

физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 

случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. 

Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя (в случае если застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.2. 
Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком является 

юридическое лицо): 

 

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер 

 

1.2.3. 
Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не 

указывается в случае, если застройщиком является иностранное 

юридическое лицо) 

 

 
2. Сведения о выданном уведомлении 

№ 
Орган, выдавший уведомление 

Номер документа Дата документа 

    

Прошу выдать дубликат уведомления. 

Приложение:  ___________________________________________  



Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/в 

региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной 

власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг, расположенном по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
*
 

*Нужное подчеркнуть. 

Приложение № 5 к Административному 

регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги 

Кому _________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) - для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица, 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной очты 

застройщика) 

Р Е Ш Е Н И Е  

об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии построенных или реконструированных 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 

градостроительной деятельности, уведомления о несоответствии построенных или реконструированных 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 

градостроительной деятельности**(далее - уведомление) 

__________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления от ___________  № ________ принято 

решение об отказе в выдаче дубликата уведомления. 

№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче 

дубликата уведомления в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче 

дубликата уведомления 

пункт 2.28 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 

пункте 1.2 Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата уведомления после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

________________________________________________________________________, а также в судебном 

порядке. 

Дополнительно информируем: _____________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата 

уведомления, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

(должность)     (подпись)   (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

**Нужное подчеркнуть 



Приложение № 6 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги 
Основание для начала 

административной 

процедуры 

Содержание 

административных действий 

Срок 

выполнения 

административных 

действий 

Должностное 

лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административного 

действия 

Место 

выполнения 

административного 

действия/ 

используемая 

информационная 

система 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат 

административного действия, 

способ фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление заявления и 

документов для 

предоставления 

муниципальной услуги в 

администрацию 

Прием и проверка комплектности 

документов на наличие/отсутствие 

оснований для отказа в приеме документов, 

предусмотренных пунктом 2.13 

Административного регламента 

До 1 

рабочего дня 

Должностное лицо 

администрации, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной услуги 

Администрация/ ГИС / 

ПГС 

 регистрация заявления и 

документов в ГИС 

(присвоение номера и 

датирование); назначение 

должностного лица, 

ответственного за 

предоставление 

муниципальной услуги, и 

передача ему документов 

Принятие решения об отказе в приеме 

документов, в случае выявления оснований 

для отказа в приеме документов 

Регистрация заявления, в случае отсутствия 

оснований для отказа в приеме документов 

Должностное лицо 

администрации, 

ответственное за 

регистрацию 

корреспонденции 

Администрация/ 

ГИС 

 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

пакет направление 

в день 

регистрации 

заявления и 

документов 

должностное 
Уполномоченный 

орган/ГИС/ 

ПГС / СМЭВ 

отсутствие 

документов, 

необходимых 

предоставления 

муниципальной услуги в  

распоряжении 

государственных 

органов (организаций) 

направление 

межведомственного 

запроса в органы 

предоставляющие 

(сведения), 

регламента, в том 

числе с 

использованием  

зарегистрированных межведомственных запросов в лицо 

 документов, органы и организации администрации 

должностному  ответственное  

ответственному за  предоставление  

муниципальной  муниципальной  



услуги   услуги  СМЭВ 

 получение ответов на межведомственные 

запросы, формирование полного комплекта 

документов 

3 рабочих дня со 

дня направления 

межведомственног

о запроса в орган 

или организацию  

предоставляющие 

документ и 

информацию, если 

иные сроки не 

предусмотрены 

законодательством 

РФ и 

субъекта РФ 

должностное 

лицо 

администрации, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной услуги 

Уполномоченный орган) 

/ГИС/ ПГС / СМЭВ 

 получение 

документов 

(сведений), 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 

пакет 

зарегистрированных 

документов, 

поступивших 

должностному 

ответственному за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Проверка соответствия 
 должностное 

лицо 

администрации, 

ответственное 

предоставление 

государственной 

услуги 

Уполномоченный орган) 

/ ГИС / 

ПГС 

основания отказа в 

предоставлении 

муниципальной 

предусмотренные 

пунктом 2.20 

ого регламента 

проект результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

документов и сведений  

требованиям нормативных  

правовых актов   

предоставления   

муниципальной услуги    

    

    

      
4. Принятие решения 

проект результата 

муниципальной 

услуги 
Принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги 

 должностное 

лицо администрации, 

ответственное 

за предоставление 

муниципальной 

услуги; 

руководитель 

администрации или 

иное 

уполномоченное им 

лицо 

 - 

Результат 

муниципальной 

услуги, подписанный 

усиленной 

квалифицированной 

подписью руководителя 

администрации или иного 

уполномоченного им лица 

 Уполномоченный 

орган) / ГИС / 

ПГС 

 

   
Формирование решения о 

  

предоставлении 
 

 муниципальной услуги  

   

  

    



 Принятие решения об отказе в 

предоставлении услуги 

 Формирование решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

5. Выдача результата 

формирование и 

регистрация 

результата 

муниципальной 

услуги, указанного 

в пункте 2.20 

Административного 

электронного 

документа в ГИС 

Регистрация результата 

предоставления 

муниципальной услуги 

После окончания 

процедуры 

принятия 

решения (в 

общий срок 

предоставления 

муниципальной 

услуги не 

включается) 

должностное 

лицо 

администрации, 

ответственное 

за 

предоставление 

муниципальной 

 услуги 

Уполномоченный орган) 

/ ГИС 
- Внесение сведений о 

конечном результате 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

 

 

   
Направление в 

многофункциональный центр 

результата муниципальной услуги, 

указанного в пункте 2.18 

Административного регламента, в форме 

электронного документа, 

подписанного усиленной 

квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного 

должностного лица 

администрации 

в сроки, 

установленные 

соглашением о 

взаимодействии 

между 

администрацией и 

многофункциональ

ным центром 

должностное 

лицо 

администрации, 

ответственное 

за 

предоставление 

муниципальной 

 услуги 

Уполномоченный орган) 

/ АИС 

МФЦ 

Указание заявителем в 

Запросе способа 

выдачи результата 

муниципальной 

 услуги в 

многофункциональном 

центре, а 

также подача 

Запроса через 

многофункциональный 

центр 

выдача результата 

муниципальной 

услуги заявителю в 

форме бумажного 

документа, 

подтверждающего 

содержание электронного 

документа, 

заверенного печатью 

многофункционального 

центра; внесение сведений в 

ГИС о выдаче результата 

муниципальной 

услуги  

 

 

 Направление заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги 

в личный кабинет на Едином портале 

В день 

регистрации 

результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

должностное 

лицо 

администрации, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

ГИС  Результат муниципальной 

услуги, направленный 

заявителю в личный 

кабинет на Едином портале 



АДМИНИСТРАЦИЯ  

МУРАШИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

07.07.2022 № 451 

г. Мураши 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

на земельном участке» на территории муниципального образования Мурашинский 

муниципальный округ Кировской области 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением администрации Мурашинского муниципального округа от 10.01.2022 № 11 «Об 

административных регламентах предоставления муниципальных услуг в Мурашинском районе» 

администрация Мурашинского муниципального округа Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

4. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке» на территории Мурашинского муниципального округа Кировской 

области». Прилагается. 

5. Признать утратившим силу постановление администрации Мурашинского района 

Кировской области от 28.12.2021 № 515 «Об утверждении административного регламента по 

предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии (о несоответствии) 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости (недопустимости) 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке». 

 3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в 

Муниципальном вестнике и на официальном сайте Мурашинского муниципального округа в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

Глава Мурашинского  

муниципального округа        С. И. Рябинин 

УТВЕРЖДЕН 

 

постановлением администрации 

Мурашинского муниципального округа 

Кировской области  

от 07.07.2022 № 451 

 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 



строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке» на территории муниципального образования Мурашинский муниципальный 

округ Кировской области 

Раздел I. Общие положения 

 

Предмет регулирования Административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке» на территории муниципального образования 

Мурашинский муниципальный округ Кировской области (далее – Административный регламент) (Направление 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо несоответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 

стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 

предоставлению муниципальной услуги в муниципальном образовании Мурашинский муниципальный округ. 

Круг Заявителей 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются застройщики (далее – Заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут 

представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию Мурашинского муниципального округа 

(далее – администрация) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее – многофункциональный центр); 

2) по телефону администрации или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;  

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:  

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал); 

на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося 

государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (далее - региональный портал); 

на официальном сайте администрации (https:мураши-сайт.рф); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах администрации или 

многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:  

способов подачи уведомления о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление о 

планируемом строительстве), уведомления об изменении параметров планируемого строительства или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление об 

изменении параметров); 

адресов администрации и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе администрации;  

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления о 

планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров;  

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и 

принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо администрации, 

работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 

форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.  

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 

https://www.gosuslugi.ru/


позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего 

телефонный звонок. 

Если должностное лицо администрации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 

переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 

номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих 

вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки 

стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на 

принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 

пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без 

выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 

которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с 

правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 

заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте администрации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в 

многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы администрации и ее структурных подразделений, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений администрации, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи администрации в сети 

«Интернет». 

1.10. В залах ожидания администрации размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 

предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя 

предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах 

в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и администрацией с учетом требований к информированию, установленных 

Административным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его 

представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также в соответствующем структурном 

подразделении администрации при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 

 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 

2.1. Наименование государственной и муниципальной услуги – «Направление уведомления о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке» на территории муниципального образования 

Мурашинский муниципальный округ Кировской области (Направление уведомления о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке либо несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке) (далее - услуга). 

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Мурашинский 

муниципальный округ Кировской области в лице отдела архитектуры и градостроительства. 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги  

 2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)». 



Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 2.4. Заявитель или его представитель представляет в администрацию уведомление об изменении 

параметров по формам, утвержденным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции 

по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

строительства, архитектуры, градостроительства, а также прилагаемые к ним документы, указанные в подпунктах 

«б» - «е» пункта 2.8 настоящего Административного регламента, одним из следующих способов:  

а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)», регионального портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской 

Федерации. 

В случае направления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и 

прилагаемых к ним документов указанным способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры 

регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной 

системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно - 

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если 

такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 

информационных системах, заполняют формы указанных уведомлений с использованием интерактивной формы в 

электронном виде. 

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров направляется заявителем 

или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах «б» - «е» 

пункта 2.8 настоящего Административного регламента. Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об 

изменении параметров подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание таких 

уведомлений, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо 

усиленной неквалифицированной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и 

проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 

подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области 

обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об электронной подписи», а также 

при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном 

приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 

25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных 

услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 

Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее - усиленная неквалифицированная 

электронная подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных 

центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию, в том числе через 

многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и 

уполномоченным органом местного самоуправления, заключенным в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 

государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 

местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 2.5. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом строительстве, уведомлению об 

изменении параметров, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию 

электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и 

(или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar - для сжатых документов в один файл; 

д) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

 2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о планируемом строительстве, 

уведомлению об изменении параметров, выданы и подписаны администрацией на бумажном носителе, допускается 

формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с 



оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 

оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 

(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 

графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических 

изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию. 

 2.7. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом строительстве, уведомлению  об 

изменении параметров, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность 

идентифицировать документ и количество листов в документе.  

 2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих 

представлению заявителем самостоятельно: 

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров. В случае их 

представления в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с 

подпунктом «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента указанные уведомления заполняются путем 

внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале с 

представлением схематичного изображения планируемого к строительству или реконструкции объекта 

капитального строительства на земельном участке;  

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления 

уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и прилагаемых к ним 

документов посредством личного обращения в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления, в том числе через многофункциональный центр. В случае представления документов в 

электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 

2.4 настоящего Административного регламента представление указанного документа не требуется;  

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя  

действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае 

представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в 

соответствии с подпунктом «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента указанный документ , 

выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной 

электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного 

должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, 

- усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;  

г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не зарегистрированы 

в Едином государственном реестре недвижимости; 

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 

соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное 

юридическое лицо; 

е) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в случае, 

если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, за 

исключением случая, предусмотренного частью 5 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома включает в 

себя описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их внешнего облика, планируемые к 

использованию строительные материалы, определяющие внешний облик объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, а также описание иных характеристик объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, требования к которым установлены градостроительным регламентом в качестве 

требований к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое описание представляет собой 

изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, включая фасады 

и конфигурацию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома. 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 

услуг 

 2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них), которые запрашиваются администрацией в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 

подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных 

органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и 

зарегистрированных правах на земельный участок;  

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

(при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);  



в) уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в 

области охраны объектов культурного наследия о соответствии или несоответствии указанного описания внешнего 

облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического 

поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 

градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 

исторического поселения федерального или регионального значения. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме 

 2.10. Регистрация уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров, 

представленных заявителем указанными в пункте 2.4 настоящего Административного регламента способами в 

администрацию осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.  

В случае представления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала вне рабочего времени 

администрации либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления уведомления о планируемом 

строительстве, уведомления об изменении параметров считается первый рабочий день, следующий за днем 

представления заявителем указанного уведомления. 

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров считается 

поступившим в администрацию со дня его регистрации. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, 

срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

 2.11. Срок предоставления услуги составляет: 

не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления 

об изменении параметров в администрацию, за исключением случая, предусмотренного частью 8 статьи 511 

Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

не более двадцати рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления 

об изменении параметров в администрацию, в случае, предусмотренном частью 8 статьи 511 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

  2.12. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги не 

предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Основания для направления заявителю уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке (далее - уведомление о несоответствии) предусмотрены пунктом 2.20 

настоящего Административного регламента. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 

настоящего Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме: 

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров представлено в орган, в 

полномочия которого не входит предоставление услуги; 

б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 

получением услуги указанным лицом); 

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

д) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров и документы, указанные 

в подпунктах «б» - «е» пункта 2.8 настоящего Административного регламента, представлены в электронной форме с 

нарушением требований, установленных пунктами 2.5 - 2.7 настоящего Административного регламента; 

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» 

условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в 

электронной форме. 

 2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 

регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 

 2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 

регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении о планируемом строительстве, 

уведомлении об изменении параметров, не позднее рабочего для, следующего за днем получения таких уведомлений, 

либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или 

администрацию. 

 2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, не 

препятствует повторному обращению заявителя в администрацию. 

 2.17. В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров 

сведений, предусмотренных частью 1 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или документов, 

предусмотренных подпунктами «в», «д» и «е» пункта 2.8 настоящего Административного регламента, администрация в 



течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров возвращает заявителю такое уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием 

причин возврата. В этом случае уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров 

считаются ненаправленными. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

  2.18. Результатом предоставления услуги является: 

а) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее - уведомление о 

соответствии); 

б) уведомление о несоответствии в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.20 настоящего 

Административного регламента. 

  2.19. Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии утверждаются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 

нормативно правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства. 

 2.20. Исчерпывающий перечень оснований для направления заявителю уведомления о несоответствии: 

а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров 

параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют предельным 

параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным 

правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории или обязательным 

требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 

Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о 

планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров;  

б) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с 

видами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о 

планируемом строительстве; 

в) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров подано или 

направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок;  

г) в срок, указанный в части 9 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации, от органа 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 

наследия, поступило уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к 

архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 

применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения 

федерального или регионального значения. 

 2.21. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.18 настоящего Административного 

регламента: 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном 

портале в случае, если такой способ указан в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об 

изменении параметров; 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в администрацию, 

многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с 

выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 

 2.22. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

 2.23. Сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров, направленных посредством Единого портала, регионального портала, доводятся до заявителя путем 

уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном 

портале. 

Сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров, направленных способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного 

регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в 

администрацию, многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без 

взимания платы. Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию, в том числе через 

многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, 

описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления 

об изменении параметров доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в 

администрацию, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в 

электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления 

соответствующего запроса. 

 2.24. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем): 

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в том числе с 

использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 



региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в уполномоченные на ведение 

государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности органы исполнительной 

власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления; 

б) предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.18 настоящего Административного регламента, подлежит 

направлению в сроки, установленные пунктом 2.11 настоящего Административного регламента для предоставления 

услуги: 

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление 

государственного строительного надзора, в случае направления уведомления о несоответствии по основанию, 

предусмотренному подпунктом «а» пункта 2.20 настоящего Административного регламента; 

в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного 

земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный контроль, в случае 

направления уведомления о несоответствии по основаниям, предусмотренным подпунктами «б» и «в» пункта 2.20 

настоящего Административного регламента; 

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области охраны объектов 

культурного наследия, в случае направления уведомления о несоответствии по основанию, предусмотренному 

подпунктом «г» пункта 2.20 настоящего Административного регламента. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах 

2.25. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 

несоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок) по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту в порядке, установленном 

пунктами 2.4 - 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении 

о несоответствии администрация вносит исправления в ранее выданное уведомление о соответствии, уведомление о 

несоответствии. Дата и номер выданного уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии не изменяются, а в 

соответствующей графе формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии указывается основание для 

внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на 

соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения исправлений. 

Уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии с внесенными исправлениями допущенных 

опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии, уведомление о 

несоответствии по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту направляется 

заявителю в порядке, установленном пунктом 2.21 настоящего Административного регламента, способом, указанным в 

заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

 2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 

регламента; 

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 

несоответствии. 

  2.27. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии.  

Заявитель вправе обратиться в администрацию с заявлением о выдаче дубликата уведомления о 

соответствии, уведомления о несоответствии (далее - заявление о выдаче дубликата) по форме согласно 

Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 - 2.7, 2.10 

настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о 

несоответствии, установленных пунктом 2.28 настоящего Административного регламента, администрация выдает 

дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии с тем же регистрационным номером, который 

был указан в ранее выданном уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии. В случае, если ранее 

заявителю было выдано уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии в форме электронного 

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 

лица, то в качестве дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии заявителю повторно 

представляется указанный документ. 

Дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии либо решение об отказе в выдаче 

дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии по форме согласно Приложению № 5 к 

настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.21 

настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в 

течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.  

 2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, 

уведомления о несоответствии: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента.  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 

 2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги в администрации или многофункциональном центре 

составляет не более 15 минут. 

 



Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги 

 2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

 2.31. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:  

Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации и Кировской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов 

местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в 

части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ); 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 

при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, 

после первоначальной подачи уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров;  

наличие ошибок в уведомлении о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия 

(бездействия) должностного лица администрация, служащего, работника многофункционального центра, работника 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя администрации, руководителя многофункционального 

центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 

заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

  2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием уведомлений о 

планируемом строительстве, уведомлений об изменении параметров и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 

удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором 

размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 

транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 

10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 

групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 

транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных 

колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 

поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 

позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из 

фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без 

исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 



Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, 

письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 

(принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, 

отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 

муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в 

транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла - коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, с 

учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 

иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуга; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг 

наравне с другими лицами. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 2.33. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в 

информационно телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах 

массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью 

Единого портала, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационнокоммуникационных технологий. 

  2.34. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, 

установленным настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) 

отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)администрации, его должностных лиц, 

принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 

решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования 

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

 3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием, проверка документов и регистрация уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров; 

получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с 

использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного 

электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; 

принятие решения 

выдача результата. 

Описание административных процедур представлено в Приложении № 6 к настоящему Административному 

регламенту. 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в 

электронной форме 

 3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров; 



прием и регистрация администрацией уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации либо действия 

(бездействие) должностных лиц администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 

служащего. 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 

  3.3. Формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров. 

Формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров 

осуществляется посредством заполнения электронной формы уведомления о планируемом строительстве, уведомления 

об изменении параметров на Едином портале, региональном портале, без необходимости дополнительной подачи 

заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы уведомления 

о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров. 

При формировании уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров 

заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления о планируемом 

строительстве, уведомления об изменении параметров; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму уведомления о 

планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров значений в любой момент по желанию 

пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров; 

г) заполнение полей электронной формы уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 

сведений, опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 

ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомления о планируемом 

строительстве, уведомления об изменении параметров без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале, к ранее поданным им 

уведомлениям о планируемом строительстве, уведомлениям об изменении параметров в течение не менее одного года, а 

также к частично сформированным уведомлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 

параметров и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 

администрацию посредством Единого портала, регионального портала. 

 3.4. Администрация обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи уведомления о 

планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров на Единый портал, региональный портал, а в случае 

его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю 

электронного сообщения о поступлении уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров; 

б) регистрацию уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и 

направление заявителю уведомления о регистрации уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 3.5. Электронное уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров 

становится доступным для должностного лица администрации, ответственного за прием и регистрацию уведомления о 

планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров (далее - ответственное должностное лицо), в 

государственной информационной системе, используемой администрацией для предоставления муниципальной услуги 

(далее - ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных уведомлений о планируемом строительстве, уведомлений об изменении 

параметров, поступивших из Единого портала, регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров и приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента. 

 3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность 

получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица администрации, направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, 

региональном портале; 



в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель 

получает при личном обращении в многофункциональном центре. 

 3.7. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на 

Едином портале, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 

электронного уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров, а также информацию 

о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о факте приема уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 

муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и 

возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги. 

 3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки 

гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, 

а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 

исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) 

и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 

предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 

досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие 

администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 

Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 

20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг». 

 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента. Порядок осуществления текущего 

контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.    

  Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами уполномоченного органа 

учета положений данного административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее – текущий контроль 

деятельности) осуществляет должностное лицо уполномоченного органа.    Текущий 

контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками 

положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги.        

 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги.        Контроль 

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и 

устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы 

на действия (бездействие) сотрудников.  Проверки полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги осуществляются на основании распоряжений уполномоченного органа.  Проверки могут быть 

плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливаются руководителем 

уполномоченного органа. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 

услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).   

 Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в 

случае получения жалоб на действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному 

обращению заявителя. Периодичность осуществления плановых проверок - не реже одного раза в квартал. 

 4.3. Ответственность должностных лиц, уполномоченного органа за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.   

 По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящего административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 



услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации.  Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут персональную 

ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации документов.    

   Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персональную ответственность 

за соблюдение сроков и порядка оформления документов.       

  Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут персональную 

ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов.     

   Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результатам 

предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за правомерность принятого решения и 

выдачу (направление) такого документа лицу, представившему (направившему) заявление.    

       Персональная ответственность сотрудников и 

должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации.       4.4. Положения, характеризующие 

требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций.        Контроль за 

исполнением данного административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является 

самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в уполномоченный орган, а также 

путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего 

административного регламента. 

Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения по улучшению качества 

и доступности предоставления муниципальной услуги. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - 

жалоба).          Заявители имеют право 

подать жалобу на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу.        Жалоба подается в 

письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

 Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, ЕПГУ, РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.   

    Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

           1) нарушение срока 

регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 

№ 210-ФЗ;          2) нарушение срока 

предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 

в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 

1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;       3) 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

            4) отказ в 

приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 

основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;      

 6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами;   7) отказ органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 



определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;   8) нарушение срока или 

порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;    

    9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;     

 10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, 

отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

       Жалоба должна содержать:    

     1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются;         

  2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 

(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 

быть направлен ответ заявителю;   4) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего;         

   5) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при 

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.       

   5.2. Орган местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.  

    Жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц рассматриваются в 

порядке и сроки, установленные Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации».         5.3. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ, 

РПГУ.   Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, 

по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о 

действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения 

выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 

получения муниципальной услуги.     В случае признания жалобы не подлежащей 

удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 

информация о порядке обжалования принятого решения.  В случае установления в ходе или по 

результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры.         

 5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

           Порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также его должностных лиц, руководителя уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного 

органа осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, постановлением Правительства Российской 

Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 

федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, 

должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, 

наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 

установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а 

также функциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников». 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, 

выполняемых 

многофункциональными центрами 

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 



центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной муниципальной услуги, а также 

консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, 

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 

заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210- ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций 

многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 

Информирование заявителей 

 6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на 

официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых 

отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по 

интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. 

Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе 

информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, 

отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное 

устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет 

не более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 

многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может 

предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, 

указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок 

не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного 

документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в письменной форме. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 6.3. При наличии в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров 

указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, администрация передает документы 

в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным 

соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в 

порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии 

между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 

органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 

субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Порядок и сроки передачи таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 

взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 

27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 

фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке 

очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, 

либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения уведомление о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на 

бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 

Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати 

многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - 

печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный 

документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг 

многофункциональным центром. 

 

 



Приложение № 1 к Административному 

регламенту по предоставлению муниципальной 

услуг 

Кому _____________________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического 

лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - 
для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для 

юридического лица почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 
почты застройщика) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов 

___________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 

В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке либо несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке», Вам отказано по следующим 

основаниям: 

 

№ пункта Администра-

тивного регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в приеме 

документов 

подпункт «а» пункта 

2.13 

уведомление о планируемом строительстве, уведомление 

об изменении параметров представлено в орган местного 

самоуправления, в полномочия которых не входит 

предоставление услуги 

Указывается, какое ведомство 

предоставляет услугу, информация о 

его местонахождении 

подпункт «б» пункта 

2.13 

представленные документы утратили силу на момент 

обращения за услугой (документ, удостоверяющий 

личность; документ, удостоверяющий полномочия 

представителя заявителя, в случае обращения за 

предоставлением услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, утративших силу 

подпункт «в» пункта 

2.13 

представленные документы содержат подчистки и 

исправления текста 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих подчистки и 

исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном 

законодательством Российской 

Федерации 

подпункт «г» пункта 

2.13 

представленные в электронном виде документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для предоставления услуги 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих 

повреждения 

подпункт «д» пункта 

2.13 

уведомление о планируемом строительстве, уведомление 

об изменении параметров и документы, необходимые для 

предоставления услуги, поданы в электронной форме с 

нарушением требований, установленных пунктами 2.5-2.7 

Административного регламента 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, поданных с нарушением 

указанных требований, а также 

нарушенные требования 

подпункт «е» пункта 

2.13 

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 

Федерального закона «Об электронной подписи» условий 

признания квалифицированной электронной подписи 

действительной в документах, представленных в 

электронной форме 

Указывается исчерпывающий перечень 

электронных документов, не 

соответствующих указанному 

критерию 



 

Дополнительно информируем: _________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

Приложение: 
 

(прилагаются документы, представленные заявителем) 

Должность   подпись   Ф.И.О.(при наличии) 

 

 

Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

Приложение № 2 к Административному 

регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

уведомлении о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомлении о 

несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке* (далее - 

уведомление) 

_____________________________________________________________________________20         г. 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в уведомлении. 

1. Сведения о застройщике 

1.1 
Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое 

лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 

1.1.2 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 

Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя (в случае если застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.2 
Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком является 

юридическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование 
 

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер 

 



1.2.3 

Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не 

указывается в случае, если застройщиком является иностранное юридическое 

лицо) 

 

 

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ ошибку 

№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата 

документа 

    

 

3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление 

№ Данные (сведения), 

указанные в 

уведомлении 

Данные (сведения), которые 

необходимо указать в 

уведомлении 

Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-

ов), документации, на основании которых принималось 

решение о выдаче уведомления 

    

Приложение: __________________________________________________  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:  

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на 

региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, 

орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, расположенном по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
 

Указывается один из перечисленных способов  

 

 

Подпись    Ф.И.О. 

Приложение № 3 к Административному 

регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги 

Кому _________________________________________________ 

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) - для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица почтовый индекс 

и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке, уведомление о  несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 



земельном участке**(далее - уведомление) 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении от __________

  № _______ принято решение об отказе во внесении исправлений в уведомление. 

№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении 

исправлений в уведомление в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 

исправлений в уведомление 

подпункт «а» пункта 

2.26 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 

пункте 2.2 Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «б» пункта 

2.26 

отсутствие факта допущения опечатки или ошибки в 

уведомлении 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении после 

устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

_____________________________________________________________________________,  

а также в судебном порядке 

Дополнительно информируем: __________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в уведомление, а также 

иная дополнительная информация при наличии) 

 

Должность    подпись   Ф.И.О.(при наличии) 

Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

**Нужное подчеркнуть. 

Приложение № 4 к Административному 

регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги 

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче дубликата уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, 

уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке* (далее - 

уведомление) 

 

__________________________________                              _____________________20     г. 

____________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является 

физическое лицо: 
 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, 

если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 
 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя (в случае если застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком является 

юридическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  



1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не 

указывается в случае, если застройщиком является иностранное юридическое 

лицо) 

 

 

2. Сведения о выданном уведомлении 

№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата 

документа 

    

Прошу выдать дубликат уведомления 

Приложение: __________________________________________________  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг расположенном по 

адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов 
 

 

Подпись     Ф.И.О. 

 

*Нужное подчеркнуть. 

Приложение № 5 к Административному 

регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги 

 

Кому _______________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) - для физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН*, ОГРН - для юридического лица почтовый индекс и адрес, телефон, 

адрес электронной почты застройщика) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке** (далее - уведомление) 

 

___________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления от ___________ №  принято решение об 

отказе в выдаче дубликата уведомления. 

 



№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче 

дубликата уведомления в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата 

уведомления 

пункт 2.28 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в 

пункте 1.2 Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата уведомления после 

устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

____________________________________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: __________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата уведомления, а также иная 

дополнительная информация при наличии) * ** 

 

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата  

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются 

**Нужное подчеркнуть 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

МУРАШИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
12.07.2022   № 453 

г. Мураши  

Об утверждении Порядка выплаты ежемесячной денежной компенсации 

стоимости двухразового питания обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, получающим образование на дому  

 В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», Законом Кировской области от 14.10.2013 № 320 «Об образовании в Кировской 

области» и в целях оказания социальной поддержки обучающимся с ограниченными возможностями 

здоровья администрация Мурашинского муниципального округа Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Порядок выплаты ежемесячной денежной компенсации стоимости двухразового 

питания обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, получающим образование на дому, 

согласно приложению. 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника управления 

образования муниципального округа. 

3. Считать утратившим силу постановление администрации Мурашинского района от 28.09.2020 № 

322 «Об утверждении Порядка выплаты ежемесячной денежной компенсации стоимости двухразового 

питания обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, получающим образование на дому» 

 

 

Глава муниципального округа   С.И. Рябинин 

 Приложение 

 

УТВЕРЖДЕНО 

 

постановлением администрации Мурашинского 



муниципального округа  

 от 12.07.2022 № 453 

 

ПОРЯДОК 

выплаты ежемесячной денежной компенсации стоимости двухразового питания обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья, получающим образование на дому 

 

1. Настоящий Порядок выплаты ежемесячной денежной компенсации стоимости двухразового 

питания обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, получающим образование на дому (далее 

- Порядок), разработан в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации", Законом Кировской области от 14.10.2013 № 320-ЗО «Об 

образовании в Кировской области», постановлением Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 23 июля 2008 года № 45 "Об утверждении СанПиН 2.4.5.2409-08 "Санитарно-

эпидемиологические требования к организации питания обучающихся в общеобразовательных 

учреждениях, учреждениях начального и среднего профессионального образования» 

2. Настоящий Порядок определяет предоставление выплаты  ежемесячной денежной компенсации 

стоимости двухразового питания обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, получающим 

образование на дому (далее - обучающиеся с ОВЗ), за счет средств бюджета Мурашинского 

муниципального округа. 

       3. Право на предоставление ежемесячной денежной компенсации стоимости двухразового питания 

имеют лица с ОВЗ, получающие образование на дому. 

       4. Для предоставления ежемесячной денежной компенсации стоимости двухразового питания родители 

(законные представители) лица с ОВЗ представляют в общеобразовательную организацию: 

       4.1 заявление о предоставлении денежной компенсации (далее - заявление) согласно приложению; 

       4.2. документ, удостоверяющий личность законного представителя (для опекунов, попечителей, 

приемных родителей); 

      4.3. заключение Центральной психолого-медико-педагогической комиссии Кировской области, 

подтверждающее, что обучающийся является лицом с ОВЗ и действительно на момент подачи заявления; 

       4.4. справка из учреждения здравоохранения, рекомендующую обучение на дому; 

       4.5. указанные документы представляются в общеобразовательное учреждение до 1 сентября или в 

течение учебного года с момента возникновения права на выплату ежемесячной денежной компенсации 

стоимости двухразового питания обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, получающим 

образование на дому. 

         5. Предоставление ежемесячной денежной компенсации стоимости двухразового питания 

осуществляется в учебные дни в зависимости от режима работы общеобразовательной организации, 

установленного приказом общеобразовательной организации до конца учебного года, но не более чем на 

срок действия справки врачебной комиссии и заключения ПМПК. 

         6. Родители (законные представители) незамедлительно уведомляют в письменном виде руководителя  

общеобразовательной организации, если лицо с ОВЗ в течении учебного года временно по причине болезни, 

лечения в организациях здравоохранения, реабилитационных мероприятий в учреждениях санаторного типа 

системы здравоохранения или социального обслуживания не может осуществлять образование на дому. При 

получении заявления от родителя (законного представителя) лица с ОВЗ о приостановке обучения на дому 

руководитель общеобразовательной организации издает приказ о временной приостановке предоставления 

денежной компенсации стоимости двухразового питания. Возобновление предоставления лицу с ОВЗ 

денежной компенсации стоимости двухразового питания осуществляется со следующего дня после 

предоставления родителями (законными представителями) справки о выздоровлении или другого 

документа, подтверждающего уважительную причину и сроки его отсутствия. 

           7. Объём финансирования расходов на организацию двухразового питания лиц с ОВЗ, получающих 

образование на дому, в виде денежной компенсации на очередной финансовый год устанавливается с 

учетом прогноза численности лиц с ОВЗ, получающих образование на дому, среднегодовой посещаемости в 

год и стоимости питания в день 

           8. Основанием для отказа в предоставлении лицам с ОВЗ   ежемесячной денежной компенсации 

стоимости двухразового питания являются:            

          8.1. предоставление родителями (законными представителями) неполного пакета документов; 

          8.2. предоставление неправильно оформленных или утративших силу документов 

          9. Для предоставления лицу с ОВЗ ежемесячной денежной компенсации стоимости двух разового 

питания руководители общеобразовательных организаций: 

        9.1.обеспечивают информирование родителей (законных представителей) о порядке и условиях 

предоставления денежной компенсации стоимости бесплатного двухразового питания лицам с ОВЗ; 

         9.2. принимают документы, указанные в пункте 4 настоящего Порядка, формируют пакет документов и 

обеспечивают их хранение; 

         9.3. проверяют право лиц с ОВЗ на получение ежемесячной денежной компенсации стоимости 

consultantplus://offline/ref=6FBC29F72C49B591B33AC3CBC04B8AB23C48EDF568520143675DBFDFA14BB8A01CC10727A7E355ED90ADD38268c1pDM
consultantplus://offline/ref=6FBC29F72C49B591B33AC3CBC04B8AB23C49EFF466530143675DBFDFA14BB8A01CC10727A7E355ED90ADD38268c1pDM


двухразового питания;  

         9.4. принимают решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) денежной компенсации 

стоимости бесплатного двухразового питания лицам с ОВЗ и издают приказ о предоставлении денежной 

компенсации стоимости бесплатного двухразового питания лицам с ОВЗ в течении трёх рабочих дней со дня 

приема документов от родителей (законных представителей). 

        10. Управление образования Мурашинского муниципального округа: 

        10.1 корректирует размер бюджетных ассигнований, необходимых для обеспечения организации 

бесплатного двухразового питания лиц с ОВЗ, с учетом количества получателей меры социальной 

поддержки в форме предоставления ежемесячной денежной компенсации стоимости двухразового питания 

и количества дето-дней предоставлении питания; 

         10.2. запрашивает по мере необходимости информацию о предоставлении бесплатного двухразового 

питания лицам с ОВЗ. 

         11. Ответственность за определение права лиц с ОВЗ на получение бесплатного двухразового питания 

и достоверность сведений о ежедневном фактическом питании лиц с ОВЗ возлагается на руководителей 

общеобразовательных организаций. 

         12. Общеобразовательная организация несет ответственность за нецелевое использование средств 

бюджета района на обеспечение бесплатным питанием лиц с ОВЗ в соответствии с бюджетным 

законодательством Российской Федерации.  

 

Приложение № 1  

                                                                                           к порядку выплаты ежемесячной денежной 

                                                                              компенсации стоимости 

                                                                            двухразового питания  

                                                                      обучающихся с ОВЗ,  

получающим образование на дому 

 Руководителю___________________________ 

_______________________________________________

_______________________________  

отчество родителя (законного представителя) 

 

проживающего (проживающей) по адресу: 

_______________________________________ 

_______________________________________, 

телефон: _______________________________ 

эл.адрес:_______________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

В соответствии с Законом Кировской области от 14.10.2013 № 320-ЗО «Об образовании в 

Кировской области» прошу предоставлять мне ежемесячную денежную компенсацию стоимости 

двухразового питания обучающегося (обучающихся) с ограниченными возможностями здоровья, 

получающего образование на дому (далее денежная компенсация): 

 

Фамилия, имя, отчество обучающегося 

 

Основание предоставления питания в муниципальной  

общеобразовательной организации 

 Обучение детей с ОВЗ, получающим образование на дому 

Денежную компенсацию прошу производить в: 

отделение почтовой связи ________________________________________________ , 

                                                    (номер отделения почтовой связи) 

или в кредитно-финансовое учреждение _____________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________ 

(наименование кредитно-финансового учреждения, реквизиты) 

на счет_______________________________________________________________________ 

(номер счета) 

Извещен(а) о том, что денежная компенсация выплачивается один раз в месяц в срок до 15 числа 

месяца, следующего за отчетным, за дни обучения в период реализации образовательных программ. 

За достоверность представленных мной сведений несу персональную ответственность.  



Согласен(а) на обработку персональных данных и совершение всех необходимых действий с 

персональными данными в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» в целях предоставления денежной компенсации. Согласие на обработку персональных данных 

действует до истечения сроков хранения соответствующей информации. 

 

«_____»_____________20___г.             ______________                  /_____________________/  

                                  (дата)                                                                  (подпись)                                                           

(расшифровка) 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

МУРАШИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
12.07.2022   № 454 

г. Мураши  

Об утверждении Порядка предоставления меры социальной поддержки в виде питания детей с 

ограниченными возможностями здоровья, обучающихся в муниципальных 

общеобразовательных учреждениях Мурашинского муниципального округа Кировской области 

  

В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», Законом Кировской области от 14.10.2013 № 320 «Об образовании в Кировской 

области» и в целях оказания социальной поддержки обучающимся с ограниченными возможностями 

здоровья администрация Мурашинского муниципального округа Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Порядок предоставления меры социальной поддержки в виде питания детей с 

ограниченными возможностями здоровья, обучающихся в муниципальных общеобразовательных 

учреждениях Мурашинского муниципального округа Кировской области, реализующих основные 

общеобразовательные программы согласно приложению. 

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника управления 

образования муниципального округа. 

3. Считать утратившим силу постановление администрации Мурашинского района от 03.12.2019 № 

875 «О порядке предоставления меры социальной поддержки в виде питания детей с ограниченными 

возможностями здоровья, обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях 

Мурашинского района Кировской области», постановление администрации Мурашинского района от 

28.09.2020 № 321 «О внесении изменений в постановление администрации Мурашинского района от 

03.12.2019 № 875 «О порядке предоставления меры социальной поддержки в виде питания детей с 

ограниченными возможностями здоровья, обучающихся в муниципальных общеобразовательных 

учреждениях Мурашинского района Кировской области» 

 

 

 

Глава муниципального округа   С.И. Рябинин 

 

 

Приложение 

 

УТВЕРЖДЕНО 

 

постановлением администрации Мурашинского 

муниципального округа  

 от 12.07.2022 № 454 

 

ПОРЯДОК 

Предоставления  меры социальной поддержки в виде питания детей с ограниченными возможностями 

здоровья, обучающихся в муниципальных  общеобразовательных учреждениях Мурашинского района 

Кировской области  



 

1. Настоящий Порядок предоставления меры социальной поддержки в виде питания детей с 

ограниченными возможностями здоровья, обучающихся в муниципальных общеобразовательных 

учреждениях Мурашинского района Кировской области (далее - Порядок), разработан в соответствии с 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", 

Законом Кировской области от 14.10.2013 № 320-ЗО «Об образовании в Кировской области», 

постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 23 июля 2008 года 

№ 45 "Об утверждении СанПиН 2.4.5.2409-08 "Санитарно-эпидемиологические требования к организации 

питания обучающихся в общеобразовательных учреждениях", учреждениях начального и среднего 

профессионального образования» 

2. Настоящий Порядок определяет механизм и условия обеспечения бесплатным двухразовым 

питанием детей с ограниченными возможностями здоровья (далее - обучающиеся с ОВЗ), обучающихся в 

муниципальных общеобразовательных учреждениях Мурашинского муниципального округа Кировской 

области. 

3. Право на получение бесплатного 2-х разового питания имеют обучающиеся с ОВЗ, осваивающие 

адаптированные основные общеобразовательные программы в муниципальных образовательных 

организациях, получающие образование по очной форме с посещением занятий в образовательной 

организации 

4. Обеспечение двухразовым бесплатным горячим питанием (завтрак и обед) обучающихся с ОВЗ 

осуществляется в школьных столовых в дни учебного процесса. В дни непосещения детьми 

общеобразовательного учреждения в период учебного процесса бесплатное питание не предоставляется. 

5. Питание организуется в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями к 

организации питания обучающихся в общеобразовательных учреждениях. Общеобразовательные 

учреждения организуют питание самостоятельно. Выходные дни, праздничные дни, каникулярный период в 

расчет не включаются. 

6. Размер расходов на питание в день обучающихся с ОВЗ составляет не более93 рубля 30 коп.  

7. Финансирование расходов на организацию питания обучающихся с ОВЗ осуществляется за счет 

средств местного бюджета, а также за счёт средств субсидий местным бюджетам из областного бюджета на 

организацию бесплатного горячего питания обучающихся, получающих начальное общее образование в 

муниципальных образовательных организациях: 

 обучающиеся 1-4 классов обеспечиваются завтраком за счёт средств субсидий местным бюджетам из 

областного бюджета на организацию бесплатного горячего питания обучающихся, получающих начальное 

общее образование в муниципальных образовательных организациях, а обедом за счёт средств местного 

бюджета; 

 обучающиеся 5-11 классов обеспечиваются бесплатным двухразовым питанием за счёт средств 

местного бюджета; 

 общая сумма расходов на питание в день не должна превышать сумму, установленную п.6 

настоящего Порядка. 

8. Объем финансирования расходов на организацию питания обучающихся с ОВЗ на очередной 

финансовый год устанавливается с учетом прогноза численности обучающихся, среднегодовой 

посещаемости в год и стоимости питания в день. 

9. Для предоставления обучающемуся с ОВЗ бесплатного питания его родители (законные 

представители) представляют в общеобразовательное учреждение следующие документы: 

9.1. заявление о предоставлении бесплатного питания согласно приложению № 1 к настоящему 

Порядку; 

9.2. документ, удостоверяющий личность законного представителя (для опекунов, попечителей, 

приемных родителей); 

9.3. заключение Центральной психолого-медико-педагогической комиссии Кировской области 

подтверждающее, что обучающийся является лицом с ОВЗ и  действительное на момент подачи документов; 

9.4. указанные документы представляются в общеобразовательное учреждение до 1 сентября или в 

течение учебного года с момента возникновения права на предоставление меры социальной поддержки в 

виде питания детей с ограниченными возможностями здоровья. 

10. В целях организации питания обучающихся с ОВЗ общеобразовательные учреждения 

осуществляют следующие функции: 

10.1 обеспечивают информирование родителей (законных представителей) о порядке и условиях 

предоставления двухразового бесплатного питания лицам с ОВЗ; 

10.2. принимают документы от родителей (законных представителей), указанные в пункте 5 

настоящего Порядка, формирует пакет документов и обеспечивают их хранение; 

10.3. проверяют право лиц с ОВЗ на получение двухразового бесплатного питания; 

        10.4. утверждают приказом списки обучающихся с ОВЗ по состоянию на 1 сентября каждого года; 

       10.5. назначают ответственного за организацию питания, который обеспечивает наличие ежедневных 

меню, выполнение натуральных норм питания, ведение необходимой документации; 
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      10.6. формируют пакет документов и представляют его в управление образования Мурашинского 

муниципального округа. 

11. Для осуществления учета обучающихся с ОВЗ, получающих бесплатное питание, и контроля за 

целевым расходованием бюджетных средств руководитель общеобразовательного учреждения ведет табель 

по учету питания детей и ежемесячно сдает его в централизованную бухгалтерию управления образованием 

и социальной работой администрации Мурашинского района в срок до 3 числа месяца, следующего за 

месяцем, в котором осуществлялось питание. 

12. Основанием для отказа в предоставлении обучающимся с ОВЗ бесплатного питания в 

общеобразовательных учреждениях является: 

12.1. представление родителями (законными представителями) неполного пакета документов, 

указанного в пункте 9 настоящего Порядка; 

12.2. выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации; 

12.3. представление утративших силу документов. 

13. Родители (законные представители) обучающегося обязаны в течение двух недель с момента 

наступления обстоятельств, влекущих изменение или прекращение прав обучающегося на обеспечение 

бесплатным питанием, в письменной форме извещать руководителя образовательного учреждения о 

наступлении таких обстоятельств. 

14. При выявлении обстоятельств, влекущих прекращение права на обеспечение бесплатным 

питанием, питание прекращается с даты наступления таких обстоятельств. 

15. Контроль за полноценностью, сбалансированностью и организацией питания, соблюдением 

санитарно-гигиенических правил и норм возлагается на руководителя общеобразовательного учреждения. 

16. Контроль за целевым расходованием бюджетных средств, поступающих на бесплатное питание 

детей с ОВЗ, возлагается на управление образования Мурашинского муниципального округа . 

 

                                                        Приложение №  1 

                                                        к Порядку 

                                  предоставления меры социальной 

                                поддержки в виде питания детей 

                                                 с ограниченными возможностями здоровья 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении меры социальной поддержки в виде питания 

детей с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся 

в муниципальных общеобразовательных учреждениях 

 

    Прошу предоставить моему сыну (моей дочери) 

__________________________________________________________________, 

                                  (Фамилия, имя, отчество ребенка) 

обучающемуся(йся)_____________класса_________________________________________________________

________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________

_______________________________________,  

    в дни учебного процесса на период с ___________________________ питание за счет бюджетных 

ассигнований бюджета Мурашинского района Кировской области в связи с тем, что мой ребенок является 

обучающимся с ОВЗ. 

    С Порядком предоставления меры социальной поддержки в виде питания 

детей с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся в муниципальных общеобразовательных 

учреждениях Мурашинского района Кировской области, ознакомлен(а). 

    Обязуюсь незамедлительно (не позднее 3-х рабочих дней) со дня 

наступления случая, влекущего прекращение предоставления бесплатного питания, письменно сообщить в 

образовательное учреждение о таких обстоятельствах. 

    Несу полную ответственность за подлинность и достоверность сведений, изложенных в настоящем 

заявлении. 

    Основание: заключение Центральной   психолого-медико-педагогической 

комиссии Кировской области от "___" ___________ 20___ г. N ________. 

 

    _________________________    _____________    ___________________ 

           (дата подачи заявления)                 (подпись)                (ФИО заявителя) 



АДМИНИСТРАЦИЯ  

МУРАШИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
12.07.2022   № 455 

г. Мураши  

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Учёт детей, подлежащих 

обучению по образовательным программам дошкольного образования в организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного 

образования, расположенных на территории муниципального образования» 

 

 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации  Мурашинского района от 

17.12.2010 № 866 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в 

Мурашинском районе» администрация Мурашинского муниципального округа Кировской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Учёт детей, 

подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования в организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного 

образования, расположенных на территории муниципального образования. 

 2. Считать утратившим силу Постановление администрации Мурашинского района от 01.02.2019 № 

99 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Учёт детей, 

подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования в организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного 

образования, расположенных на территории муниципального образования»», постановление администрации 

Мурашинского района от 02.07.2021 № 229 «О внесении изменений в постановление администрации 

Мурашинского района от 01.02.2019 № 99». 

 

 

Глава муниципального округа   С.И. Рябинин 

 Приложение 

 

УТВЕРЖДЕНО 

 

постановлением администрации Мурашинского 

муниципального округа  

 от 12.07.2022 № 455 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Учет детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного образования 

в организациях, осуществляющих образовательную деятельность 

по образовательным программам дошкольного образования, расположенных на территории 

муниципального образования» 

1. Общие положения 

 

 1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Учет детей, 

подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования в муниципальных 

образовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования (далее - 

Административный регламент) - нормативный правовой акт, который определяет круг заявителей, стандарт 

предоставления муниципальной услуги "Учет детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях, расположенных на 

территории муниципального образования», состав, последовательность 



и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме и 

особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах, формы контроля 

за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при осуществлении 

полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 

 1.2. Предмет регулирования Административного регламента - предоставление муниципальной 

услуги "Учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования в 

муниципальных образовательных организациях, расположенных на территории муниципального 

образования " (далее - муниципальная услуга). 

 Учету детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования в 

муниципальных образовательных организациях, расположенных на территории муниципального 

образования", подлежат граждане, достигшие возраста двух месяцев, при отсутствии противопоказаний по 

состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. 

 1.3. Термины и определения. 

 Основные понятия в настоящем Административном регламенте используются в том же значении, в 

котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг" и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и 

Кировской области. 

 1.4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические или 

юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов 

государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) 

либо их уполномоченные представители, обратившиеся 

в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ), или в многофункциональный центр 

предоставления государственных 

и муниципальных услуг с запросом о предоставлении государственной 

или муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона N 210-

ФЗ, выраженным в устной, письменной 

или электронной форме. 

 Заявителем, а также лицом, имеющим право выступать от имени заявителя, при предоставлении 

муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, 

достигших возраста двух месяцев, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, 

но не позже достижения ими возраста восьми лет. 

 1.5. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

 1.5.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, 

сведения о ходе предоставления указанной услуги размещаются на стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги, в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 

услуг (далее - многофункциональный центр), 

на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг" (далее - Единый портал). 

 1.5.2. Справочная информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, 

государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для 

получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров, справочные телефоны 

структурных подразделений органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе при наличии номера телефона-автоинформатора, 

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в сети "Интернет" размещаются на официальном сайте 

администрации Мурашинского района, на Едином портале, 

в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также сообщается при личном обращении, в 

письменной форме, в форме электронного документа, по телефону. 

 1.6. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг муниципального 

образования. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 2.1. Наименование муниципальной услуги: "Учет детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях, расположенных на 

территории муниципального образования. 

 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
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 2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется управлением образованием и социальной работой 

администрации Мурашинского района. 

 2.2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется путем 

подачи запроса при личном обращении или в электронном виде. Запрос 

о предоставлении муниципальной услуги осуществляется заявителем 

в форме подачи заявления. 

 При личном обращении прием заявителей осуществляется 

по следующему графику: 

 понедельник – четверг с 08.00 до 17.15,  

 пятница с 08.00 до 16.00,  

 обеденный перерыв с 12.00 - 13.00 

 выходной: суббота, воскресенье. 

 2.2.3. Предоставление доступа к муниципальной услуге в электронном виде с целью постановки на 

учет осуществляется посредством подачи заявления через Региональный портал. Доступ к сервису для 

подачи заявления может быть также получен с помощью Единого портала (http://www.gosuslugi.ru). 

Регистрация заявлений и постановка на учет осуществляются в региональном информационном ресурсе 

"Электронная очередь в организации, осуществляющие образовательную деятельность по программе 

дошкольного образования" (далее - Система). 

 2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги 

(с указанием их реквизитов 

и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте Мурашинского района, на 

Едином портале. 

 2.4. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

 - постановка на учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного 

образования в муниципальных образовательных организациях, расположенных на территории 

муниципального образования; 

 - отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

 2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 

 - заявление по установленной форме (приложение N 1 к настоящему Административному 

регламенту); 

 - оригинал свидетельства о рождении ребенка (детей); 

 - паспорт заявителя либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 

 - для граждан, имеющих право на внеочередное или (и) первоочередное получение направления для 

ребенка, подлежащего обучению по образовательным программам дошкольного образования в 

муниципальной образовательной организации, расположенной 

на территории муниципального образования, - оригинал документа, подтверждающего принадлежность к 

льготной категории, предусмотренного пунктом 2.5.3 настоящего Административного регламента; 

 - заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при постановке на учет ребенка с 

ограниченными возможностями здоровья, ребенка-инвалида, претендующего на получение направления в 

группы компенсирующей, комбинированной или оздоровительной направленности); 

 - заключение фтизиатра (при постановке на учет ребенка, претендующего на получение 

направления в группу оздоровительной направленности для детей с туберкулезной интоксикацией); 

 - доверенность для представления интересов несовершеннолетнего ребенка (при обращении 

представителя заявителя). 

 2.5.2. Для оказания муниципальной услуги в электронной форме заявитель направляет электронное 

заявление с помощью одного из сервисов, указанных в пункте 2.2.3 настоящего Административного 

регламента, и прикрепляет документы в электронном виде, указанные в пункте 2.5.1 настоящего 

Административного регламента. 

 2.5.3. Для реализации внеочередного или (и) первоочередного права 

на получение направления для ребенка, подлежащего обучению 

по образовательным программам дошкольного образования 

в муниципальной образовательной организации, расположенной 

на территории муниципального образования, в любые возрастные группы заявитель представляет 

документы: 

 - судьи, прокуроры и сотрудники Следственного комитета Российской Федерации - служебное 

удостоверение или справку с места работы; 

 - семьи, один из родителей (законных представителей) которых погиб (пропал без вести), умер, стал 
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инвалидом из числа лиц, указанных в пункте 1 постановления Правительства Российской Федерации от 

09.02.2004 N 65 "О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим  и сотрудникам 

федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и 

обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона 

Российской Федерации", семьи, один из родителей (законных представителей) которых погиб (пропал без 

вести), умер, стал инвалидом из числа лиц, указанных в постановлении Правительства Российской 

Федерации от 12.08.2008 N 587 "О дополнительных мерах 

по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной 

власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской 

Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии", семьи, один из родителей (законных 

представителей) которых погиб  

(пропал без вести), умер, стал инвалидом из числа лиц, указанных 

в постановлении Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 

N 936 "О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников 

органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, 

непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших 

(пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей", 

семьи, один из родителей которых обладает внеочередным правом в порядке, определенном Указом 

Президента Российской Федерации от 30.10.2009 

N 1225 "О дополнительных гарантиях и компенсациях работникам органов прокуратуры Российской 

Федерации, осуществляющим служебную деятельность на территории Северо-Кавказского региона 

Российской Федерации, и членам их семей", семьи, один из родителей которых обладает внеочередным 

правом в порядке, определенном Указом Президента Российской Федерации от 26.01.2012 N 110 "О 

дополнительных гарантиях 

и компенсациях сотрудникам, федеральным государственным гражданским служащим и работникам 

следственных органов Следственного комитета Российской Федерации, осуществляющим служебную 

деятельность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, и членам их семей", 

представляют документы, подтверждающих факт гибели (статус пропавшего без вести), смерти или 

получения инвалидности; 

 - родители-военнослужащие (один из родителей), проходящие военную службу по призыву в 

Вооруженных Силах Российской Федерации, - справку из военного комиссариата; 

 - родители-военнослужащие (один из родителей), проходящие военную службу по контракту в 

Вооруженных Силах Российской Федерации, 

- военный билет или справку с места службы; 

 - сотрудники полиции, лица, проходящие службу в войсках национальной гвардии Российской 

Федерации и имеющие специальные звания полиции, сотрудники органов внутренних дел, сотрудники 

органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной 

противопожарной службы, таможенных органов Российской Федерации - служебное удостоверение или 

справку с места работы с указанием специального звания; 

 - граждане Российской Федерации, обладающие первоочередным правом в порядке, определенном 

Федеральным законом от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции" или Федеральным законом от 30.12.2012 N 283-ФЗ 

"О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (кроме работающих сотрудников), - 

документ, подтверждающий принадлежность гражданина к той или иной льготной категории; 

 - многодетные семьи Кировской области (семьи, имеющие 3 и более детей в возрасте до 18 лет) – 

оригинал удостоверения, установленного уполномоченным органом исполнительной власти Кировской 

области; 

 - дети-инвалиды, родители-инвалиды I, II и III групп, граждане, получившие или перенесшие 

лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалиды вследствие Чернобыльской катастрофы - справку о 

наличии инвалидности из учреждения, осуществляющего медико-социальную экспертизу, или 

удостоверение установленного образца; 

 - дети граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселённых (переселяемых) из зоны 

отселения вследствие Чернобыльской катастрофы 

- документ, подтверждающий принадлежность гражданина к той или иной льготной категории; 

 - родители-опекуны, приемные родители – договор о передаче ребенка (детей) на воспитание в 

приемную семью или решения органа местного самоуправления об установлении над ребенком (детьми) 

опеки при передаче ребенка (детей) в приемную семью или оформлении над ним (ними) опеки; 

 - медицинские работники областных государственных медицинских организаций, оказывающих 

(участвующих в оказании) первичную медико-санитарную помощь, скорую, в том числе скорую 

специализированную, медицинскую помощь, - справку с места работы, которая должна содержать 

следующие сведения: 

 полное наименование областной государственной медицинской организации, 

 реквизиты лицензии на осуществление медицинской деятельности с указанием осуществляемого 
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вида лицензируемой деятельности (оказание первичной доврачебной медико-санитарной помощи, 

первичной врачебной медико-санитарной помощи, первичной специализированной медико-санитарной 

помощи, скорой, в том числе скорой специализированной, медицинской помощи), 

 фамилия, имя, отчество медицинского работника, 

 наименование занимаемой должности работника (с указанием реквизитов распорядительного акта о 

назначении на должность), 

 вид деятельности, которую осуществляет медицинский работник в рамках выполнения своих 

должностных обязанностей (оказание первичной доврачебной медико-санитарной помощи, первичной 

врачебной медико-санитарной помощи, первичной специализированной медико-санитарной помощи, 

скорой, в том числе скорой специализированной, медицинской помощи); 

 для педагогических работников областных государственных и муниципальных образовательных 

организаций – справку с места работы, которая должна содержать следующие сведения: 

 полное наименование областной государственной или муниципальной образовательной 

организации, 

 реквизиты лицензии на осуществление образовательной деятельности, 

 наименование занимаемой должности педагогического работника (с указанием реквизитов 

распорядительного акта о назначении на должность). 

 2.5.4. Заявитель должен самостоятельно представлять документы, указанные в п. п. 2.5.1 и 2.5.3 

настоящего Административного регламента. 

 2.6. Требования к оформлению документов. 

 Представляемые заявителем документы не должны содержать подчистки, приписки, зачеркнутые 

слова и цифры, иные неоговоренные исправления, серьезные повреждения, которые не позволяют 

однозначно истолковать их содержание. 

 2.7. Запрещается требовать от заявителя: 

 - представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

 - представления документов и информации, которые находятся 

в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными 

правовыми актами; 

 - осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных 

услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 

организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального 

закона N 210-ФЗ, представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих 

случаев: 

 изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 

услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

 наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных 

в представленный ранее комплект документов; 

 истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

 выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 

действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, 

о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства. 

 2.8. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги при личном приеме заявителя и в электронной форме: 
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 - несоответствие заявителя требованиям, установленным подразделом 1.4 настоящего 

Административного регламента; 

 - представление документов и (или) копий документов, не поддающихся прочтению; 

 - содержание в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и 

имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

 - наличие в Системе ранее поданного заявления о постановке на учет ребенка заявителя. 

 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

в предоставлении муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

 2.10.1. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

 - не достижение минимального возраста ребенка или превышение максимального возраста ребенка, 

предусмотренного подразделом 1.2 настоящего Административного регламента; 

 - непредставление заявителем или представление не в полном объеме документов, 

предусмотренных пунктами 2.5.1 и 2.5.3 Административного регламента; 

 - выявление в представленных документах недостоверной 

или неполной информации; 

 - заявление родителей (законных представителей) об отказе 

от предоставленной муниципальной услуги согласно приложению N 3 

к настоящему Административному регламенту. 

 2.10.2. Основания в приостановлении предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

 2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 2.12. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

 2.12.1. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

 2.12.2. Регистрация заявления в Системе при личном обращении заявителя или при подаче 

заявления в электронном виде осуществляется после завершения процесса заполнения должностным лицом 

Центра или заявителем всех необходимых полей и присвоения заявлению статуса "Создано" в Системе. 

 2.12.3. Муниципальная услуга при приеме заявлений и документов, поданных заявителями в 

территориальные органы многофункционального центра, осуществляется должностными лицами Центра в 

течение трех дней 

с момента поступления. 

 2.12.4. Муниципальная услуга при личном приеме граждан предоставляется в день обращения 

заявителя. 

 2.12.5. Муниципальная услуга при подаче заявления в электронной форме предоставляется в 

течение семи календарных дней с момента поступления заявления. 

 2.12.6. Сроки прохождения отдельных административных процедур указаны в разделе 3 

Административного регламента. 

 2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 

ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 

стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

 2.13.1. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга. 

 Здание, в котором размещается Центр (далее - здание), должно располагаться в пешеходной 

доступности от остановок транспорта общего пользования. 

 В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) 

и хранения верхней одежды посетителей. 

 Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-

вычислительным машинам и организации работы.СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", введенным в действие 

постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 

N 118. Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой 

оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 

 Помещение для непосредственного взаимодействия должностных лиц Центра с заявителями должно 

быть организовано в виде отдельного кабинета. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован 

информационной табличкой с указанием номера кабинета. Рабочее место специалистов должно быть 

оборудовано табличкой с указанием фамилии, имени, отчества должностного лица Центра, 

осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 

 Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает беспрепятственный доступ 

инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-

ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации". 

 2.13.2. Требования к местам ожидания и местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги. 

 Место ожидания и места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны 

соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы должностных 
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лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями и 

скамьями. 

 Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест. 

 Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются 

образцами заполнения документов. 

 2.13.3. Требования к местам информирования и информационным материалам. 

 Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей 

с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами 

для возможности оформления документов. 

 В здании Центра устанавливается информационный стенд, на котором содержится следующая 

информация: 

 - исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги в текстовом виде; 

 - исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, 

организаций, в которые необходимо обратиться гражданам или организациям, с описанием конечного 

результата обращения в каждый из указанных органов (организаций); 

 - адреса и время приема в органах государственной власти и органах местного самоуправления, 

организациях, последовательность их посещения; 

 - перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов. 

 2.14. Порядок получения консультаций по вопросам, связанным 

с предоставлением муниципальной услуги. 

 Консультирование по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется должностными лицами Центра 

на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по 

электронной почте. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

 - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

 - время приема и выдачи документов; 

 - срок рассмотрения документов; 

 - порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

 При личном обращении заявителя должностные лица Центра принимают все необходимые меры 

для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других 

должностных лиц. 

 В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица 

Центра могут предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном 

виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. Время 

ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 

минут. 

 Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 10 

минут. 

 Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы должностных лиц Центра. 

 При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица Центра подробно, в 

вежливой форме информирует получателей 

по вопросам предоставления муниципальной услуги. Время разговора 

не должно превышать 15 минут. 

 При невозможности должностного лица Центра, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 

поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному 

лицу 

или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую 

информацию. 

 При получении обращения по почте, электронной почте срок ответа 

по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. 

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 

 В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение 

сведений о ходе исполнения муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются 

(называются) дата подачи или регистрации заявления, его регистрационный номер, фамилия, имя, отчество 

и дата рождения ребенка. 

 Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется 

должностными лицами Центра при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям 

заявителей, включая обращения по электронной почте. 

 Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе 

(в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится 



представленный им пакет документов. 

 Информация о ходе исполнения муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.15.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются: 

 - транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

 - обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к 

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга; 

 - обеспечение возможности направления запроса в Центр по почте 

и (или) электронной почте; 

 - обеспечение предоставления муниципальной услуги 

с использованием возможностей Регионального портала и Единого портала; 

 - обеспечение предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональном центре; 

 - обеспечение информации о том, на каком этапе муниципальной услуги находятся 

зарегистрированное заявление и прилагаемые 

к нему документы, в "Личном кабинете" заявителя, доступ к которому обеспечен возможностями 

Регионального портала и Единого портала; 

 - размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте 

Мурашинского района и Портале государственных услуг Кировской области. 

 2.15.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются: 

 - соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

 - отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения 

или действия (бездействие), принятые или осуществленные 

при предоставлении муниципальной услуги. 

 2.15.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются также количеством 

взаимодействий заявителя с должностными лицами Центра при предоставлении муниципальной услуги. 

Взаимодействие заявителя с указанными лицами в ходе личного приема граждан осуществляется один раз 

при регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

получении результата предоставленной муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с должностными 

лицами Центра в результате подачи заявления 

в электронном виде осуществляется один раз при получении результата предоставленной муниципальной 

услуги. 

2.16. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме и многофункциональном центре. 

 2.16.1. Особенности предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональном центре. 

 Муниципальная услуга оказывается во всех территориальных отделах Кировского областного 

государственного автономного учреждения "Многофункциональный центр предоставления 

государственных 

и муниципальных услуг" по адресам, указанным на официальном сайте моидокументы43.рф в разделе 

"Контакты" и на официальном портале муниципального образования http://www.мураши-сайт.рф в разделе 

"Муниципальные услуги. 

 В случае обращения заявителя (представителя заявителя) 

в многофункциональный центр документы на предоставление муниципальной услуги направляются в 

порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром 

и администрацией Мурашинского района. 

 2.16.2. Особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме. 

 При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Регионального 

портала или Единого портала заявителю обеспечиваются: 

 - получение информации о предоставляемой муниципальной услуге 

в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации Мурашинского района, на 

Региональном портале, Портале государственных услуг Кировской области, Едином портале; 

 - формирование заявления (запроса) о предоставлении услуги; 

 - прием и регистрация заявления (запроса) и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

 - получение сведений о ходе исполнения заявления (запроса) 

о предоставлении муниципальной услуги; 

 - оценка качества предоставления муниципальной услуги; 

 - досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия). 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 



административных процедур (действий) в электронной форме, 

а также особенности выполнения административных процедур 

(действий) в многофункциональных центрах 

 

3.1. Последовательность административных действий (процедур). 

 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

 прием и рассмотрение документов для постановки на учет детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях, 

расположенных на территории муниципального образования 

(далее - постановка на учет детей); 

 принятие решения и постановка на учет детей. 

3.2. Описание последовательности административных действий 

при приеме и рассмотрении документов для постановки на учет детей. 

 3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов для предоставления 

муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Центр. 

 3.2.2. Прием заявителей должностными лицами Центра ведется 

в порядке живой очереди. 

 3.2.3. При личном обращении заявитель представляет должностному лицу Центра документы, 

предусмотренные п. 2.5.1 настоящего Административного регламента, а также документы, 

подтверждающие внеочередное или (и) первоочередное право на получение направления для ребенка, 

подлежащего обучению по образовательным программам дошкольного образования в муниципальной 

образовательной организации, расположенной на территории муниципального образования, 

предусмотренные п. 2.5.3 настоящего Административного регламента 

(при наличии). 

 Должностное лицо Центра принимает от заявителя необходимые документы, сверяет данные 

паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с личностью заявителя, определяет, что 

заявитель и возраст ребенка соответствуют требованиям подраздела 1.4 настоящего Административного 

регламента, по данным свидетельства о рождении проверяет наличие ранее поданного заявления на данного 

ребенка (детей) 

с помощью сервиса Системы во избежание повторной подачи заявления; 

 Устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, 

проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, либо 

устанавливает личность заявителя посредством идентификации и аутентификации с использованием 

информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 

№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (использование 

вышеуказанных технологий проводится при наличии технической возможности). 

 3.2.4. После завершения проверки на соответствие предъявляемым требованиям должностное лицо 

Центра принимает решение о приеме документов при отсутствии оснований для отказа в приеме документов 

для предоставления муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.9 настоящего Административного 

регламента. 

 В случае наличия оснований для отказа в приеме документов должностное лицо Центра принимает 

решение об отказе в приеме документов по основаниям, предусмотренным подразделом 2.9 настоящего 

Административного регламента, и консультирует заявителя о возможности их устранения. 

 3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о приеме 

документов или отказе в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги. 

 3.2.6. Срок выполнения указанных действий должностным лицом Центра не должен превышать 

одного рабочего дня с момента обращения заявителя. 

 3.3. Описание последовательности административных действий при принятии решения и 

постановке на учет детей. 

 3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является решение, принятое 

должностным лицом Центра, о приеме документов заявителя. 

 3.3.2. Должностное лицо Центра на основании представленных документов принимает решение о 

создании заявления в Системе, его регистрации и постановке на учет ребенка (детей) при отсутствии 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.10 настоящего 

Административного регламента. 

 Должностным лицом Центра вносится информация о заявителе 

и его ребенке (детях) в Систему в момент обращения заявителя. Заявитель сообщает должностному лицу 

Центра в устной форме адреса регистрации 

и фактического проживания семьи, номер (номера) контактного телефона, желаемые номера 

муниципальных образовательных организаций, осуществляющих образовательную деятельность по 

образовательным программам дошкольного образования, закрепленных за территорией муниципального 

образования (далее - муниципальные образовательные организации). Заявитель может выбрать и указать не 

более трех муниципальных образовательных организаций: первая из выбранных является приоритетной, 



другие организации - дополнительными. 

 Регистрацию заявления должностное лицо завершает сохранением вновь созданного заявления в 

Системе, заявлению присваивается регистрационный номер. После регистрации заявлению в Системе 

присваивается статус "Принято". Должностное лицо Центра представляет заявителю заполненное с 

помощью Системы заявление с прикрепленными 

к нему документами для ознакомления с его содержанием. После завершения ознакомления заявитель 

подписывает заполненное заявление. С данного момента ребенок (дети) считается поставленным на учет. 

 Должностное лицо Центра выдает заявителю подписанное 

им уведомление, подтверждающее регистрацию и постановку на учет ребенка в Системе. Уведомление 

выдается заявителю после завершения процедуры постановки на учет ребенка. 

 К уведомлению должностное лицо выдает заявителю логин и пароль, необходимые заявителю для 

входа в созданный в Системе "Личный кабинет". 

 3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

должностное лицо Центра принимает решение 

об отказе в постановке на учет по основаниям, предусмотренным подразделом 2.10 настоящего 

Административного регламента, и консультирует заявителя о возможности их устранения. 

 Решение об отказе в постановке на учет ребенка (детей) должностное лицо Центра оформляет в 

письменной форме на соответствующем бланке уведомления согласно приложению N 2 к настоящему 

Административному регламенту с указанием причин отказа. Уведомление вручается лично заявителю в 

день обращения, а также возвращаются документы, которые были представлены должностному лицу Центра 

заявителем. 

 3.3.4. Если заявитель принимает решение изменить информацию, содержащуюся в 

зарегистрированном заявлении, должностное лицо Центра вносит изменения при личном обращении 

заявителя. При этом заявитель предъявляет паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность, и 

уведомление. В случае изменения заявителем номеров, желаемых муниципальных образовательных 

организаций должностное лицо Центра представляет заявителю новое заявление с внесенными в него 

изменениями для ознакомления и подписания. После подписания заявления заявитель получает новое 

уведомление. 

 3.3.5. Решение о постановке на учет либо об отказе в постановке 

на учет детей принимается в день обращения непосредственно при подаче заявления и необходимых 

документов. 

 Результатом выполнения административной процедуры является регистрация созданного в Системе 

заявления и постановка на учет ребенка (детей) или отказ в регистрации заявления и постановке на учет 

ребенка (детей). 

 3.3.6. Если заявитель принимает решение отозвать заявление, должностное лицо Центра снимает 

ребенка (детей) с учета на основании письменного заявления заявителя (приложение N 3 к настоящему 

Административному регламенту). 

 3.4. Особенности выполнения административных процедур 

в электронном виде. 

 3.4.1. Основанием для начала исполнения процедуры постановки 

на учет ребенка (детей) в электронном виде является поступление должностному лицу Центра электронного 

заявления и прикрепленных к нему электронных копий документов, направленных заявителем с помощью 

сервиса Регионального портала или с помощью Единого портала. 

 3.4.2. Заполнение заявления в электронном виде заявитель осуществляет самостоятельно в сервисах, 

указанных в подразделе 3.4.1 настоящего Административного регламента. При заполнении заявления в 

электронном виде заявитель самостоятельно заполняет необходимые поля, отмечает в перечне льгот, 

предусматривающих внеочередное 

или (и) первоочередное право, ту категорию льготы (льгот), которая соответствует документу, имеющемуся 

у заявителя, самостоятельно указывает номера, желаемых муниципальных образовательных организаций. 

Таким образом, заявитель самостоятельно формирует необходимый перечень документов, электронные 

копии которых должны быть прикреплены 

к электронному заявлению. В Системе заявлению присваивается статус "Создано". 

 3.4.3. Началом срока предоставления муниципальной услуги является день поступления в Систему 

электронного заявления и прилагаемых документов. 

Должностное лицо Центра проверяет полученное заявление и сверяет сведения, указанные в заявлении, с 

прилагаемыми к нему копии документов. 

После проверки должностное лицо Центра принимает решение о постановке на учет ребенка (детей), если 

заявление не содержит оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги, определенных подразделом 2.10 настоящего Административного 

регламента, и присваивает заявлению статус "Принято". С данного момента ребенок (дети) считается 

поставленным на учет. 

Информация о результате предоставления муниципальной услуги в виде статуса заявления 

отражается в "Личном кабинете" заявителя. 



 3.4.4. В случае наличия оснований для отказа в постановке на учет ребенка (детей), 

предусмотренных подразделом 2.10 настоящего Административного регламента, должностное лицо Центра 

принимает решение об отказе в постановке на учет ребенка (детей) и устанавливает статус заявления 

"Заявление отклонено". В электронной форме заявления 

в разделе "Дополнительная информация" должностное лицо Центра указывает основание отказа в 

постановке на учет ребенка (детей). 

 Должностное лицо Центра направляет заявителю по электронной почте уведомление о постановке 

на учет ребенка (детей) или об отказе в постановке на учет с указанием причины отказа и возможности 

устранения нарушений. 

Документом, подтверждающим постановку на учет ребенка (детей) 

в Системе, является уведомление, подписанное должностным лицом Центра. Заявитель может получить 

заверенное должностным лицом Центра уведомление в установленные часы на личном приеме граждан при 

предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего его личность; 

 по средством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, 

предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации (использование вышеуказанных технологий 

проводится при наличии технической возможности). 

 3.4.5. Срок выполнения должностным лицом Центра административной процедуры по постановке 

на учет либо об отказе в постановке на учет ребенка (детей) на основании поступившего электронного 

заявления установлен пунктом 2.12.5 настоящего Административного регламента. 

 3.5. Особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональном центре. 

 3.5.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов для предоставления 

муниципальной услуги является поступление должностному лицу Центра заявлений и приложенных к ним 

документов из многофункционального центра. 

 3.5.2. В случае подачи заявления и соответствующих документов 

для предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр данные документы 

направляются из многофункционального центра должностному лицу Центра, ответственному за прием 

данных документов, в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и администрацией Мурашинского района. 

 3.5.3. Началом срока предоставления муниципальной услуги является день получения должностным 

лицом Центра заявления и комплекта необходимых документов на предоставление муниципальной услуги. 

Должностное лицо Центра: 

 - принимает комплекты документов от сотрудников многофункционального центра, сверяя их 

количество с данными, указанными в акте приема-передачи; 

 - осуществляет информирование заявителей о ходе и промежуточных результатах предоставления 

муниципальной услуги; 

 - в случае продления срока предоставления муниципальной услуги надлежащим образом 

информирует заявителя, а также направляет 

в многофункциональный центр решение о продлении срока предоставления муниципальной услуги в 

течение одного рабочего дня с момента принятия соответствующего решения; 

 - уточняет у заявителя информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги; 

- регистрирует в Системе заявления в течение срока, определенного пунктом 2.12.3 настоящего 

Административного регламента, и ставит на учет детей; 

- передает уведомления, логины и пароли для входа в "Личный кабинет" заявителя как результат 

предоставления муниципальной услуги сотруднику многофункционального центра на основании акта 

приема-передачи дел. 

 Выдача результата предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональном центре осуществляется экспертами многофункционального центра после 

предварительного информирования заявителя о готовности результата предоставления муниципальной 

услуги посредством телефонной связи. 

 Результат предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональном центре выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему 

следующие документы: 

 - документ, удостоверяющий личность заявителя либо 

его представителя; 

 - документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя; 

 - по средством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, 

предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации (использование вышеуказанных технологий 

проводится при наличии технической возможности). 

 3.6. Порядок исправления допущенных опечаток или (и) ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 



3.6.1. Выявленные опечатки или (и) ошибки в уведомлениях, выданных заявителям в результате 

предоставленной муниципальной услуги, исправляются должностным лицом Центра. Исправления вносятся 

должностным лицом Центра в течение одного рабочего дня с момента обнаружения опечатки или (и) 

ошибки. После внесенных исправлений новое уведомление выдается заявителю. 

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

4.1. Контроль над исполнением положений настоящего Административного регламента 

осуществляется главой Мурашинского района (начальником управления образованием и социальной 

работой), руководителем ОО или уполномоченными ими должностными лицами. 

Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, и периодичность осуществления контроля 

устанавливается распоряжением администрации Мурашинского района (приказом начальника управления 

образованием и социальной работой) либо приказом руководителя образовательного учреждения. 

Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе: 

контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги; 

в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать 

устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения; 

назначать уполномоченных для постоянного наблюдения 

за предоставлением муниципальной услуги; 

запрашивать и получать необходимые документы и другую информацию, связанные с 

осуществлением муниципальной услуги, на основании письменных и устных запросов физических и 

юридических лиц, вышестоящих органов власти и контролирующих организаций в сроки, установленные в 

запросе или законодательством Российской Федерации. 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляются должностными лицами администрации Мурашинского района (управление образованием 

и социальной работой) в соответствии с распоряжением администрации (приказом начальника управления 

образования и социальной работой), приказом руководителя образовательного учреждения), но не реже 

одного раза в квартал. 

4.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных 

за предоставление муниципальной услуги, закрепляется 

в их должностных регламентах (инструкции). 

4.3. Граждане и юридические лица могут принимать участие 

в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного 

регламента. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 

служащего, а также многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг 

и их работников 

 5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) администрации 

Мурашинского района, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц и (или) 

муниципальных служащих, муниципальных учреждений, участвующих в предоставлении муниципальных 

услуг, в следующих случаях: 

 5.1.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона N 210-ФЗ. 

 5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 

 5.1.3. Требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Кировской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги. 

 5.1.4. Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя. 

 5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми 

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами. 

 5.1.6. Требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Кировской области, муниципальными правовыми актами. 

 5.1.7. Отказ органа администрации Мурашинского района, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лицаи (или) муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток 
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и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

 5.1.8. Нарушение срока или порядка выдачи документовпо результатам предоставления 

муниципальной услуги. 

 5.1.9. Приостановление предоставления муниципальной услуги,если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

 5.1.10. Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 

по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ. 

 5.2. Жалоба, направленная в соответствии с настоящим Административным регламентом, 

рассматривается согласно порядку, предусмотренному следующими должностными лицами по 

полномочиям: 

 5.2.1. На решения и действия (бездействие) муниципальных служащих органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, и (или) на решенияи действия (бездействие) руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, курирующему заместителю главы администрации 

Мурашинского района. 

 5.2.2. На нарушение многофункциональным центром порядка предоставления муниципальной 

услуги, переданной ему на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между администрацией 

Мурашинского района и многофункциональным центром,в многофункциональный центр. 

 В случае если жалоба подана заявителем в орган либо должностному лицу, в компетенцию которого 

не входит принятие решения по жалобе,в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган 

либо должностное лицо направляет жалобу уполномоченному на рассмотрение жалобы должностному лицу 

и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

 В случае подачи жалобы через многофункциональный центр последний обеспечивает ее передачу в 

администрацию Мурашинского района в порядке и сроки, которые установлены соглашением о 

взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией Мурашинского района, но не 

позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

 5.3. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить: 

на официальном сайте администрации Мурашинского района в сети Интернет; 

на Региональном портале; 

на Едином портале; 

на Портале государственных услуг Кировской области; 

на информационных стендах в администрации Мурашинского района, многофункциональных 

центрах; 

при личном обращении заявителя; 

при обращении в письменной форме, в форме электронного документа; 

по телефону. 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУРАШИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА  

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

  
 12.07.2022  № 463 

г. Мураши 

 

О порядке организации сбора и обмена информацией в области защиты населения и 

территорий от происшествий и чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера на территории Мурашинского муниципального округа  

  

В соответствии со статьей 11 Федерального закона от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и 

территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Законом Кировской области 

от 09.11.2009 № 443-ЗО «О защите населения и территорий Кировской области от чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 
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24.03.1997 № 334 «О Порядке сбора и обмена в Российской Федерации информацией в области защиты 

населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» и 

постановлением Правительства Кировской области от 05.10.2010 № 72/501 «О Порядке сбора и обмена в 

Российской Федерации информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера на территории Кировской области» (в ред. постановления 

Правительства Кировской области от 28.01.2020 № 29-П), в целях определения порядка сбора и обмена 

информацией на территории Мурашинского муниципального округа администрация Мурашинского 

муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Порядок организации сбора и обмена информацией в области защиты населения и 

территорий от происшествий и чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на 

территории Мурашинского муниципального округа согласно приложения. 

2. Рекомендовать руководителям отраслевых (функциональных) органов Мурашинского 

муниципального округа, их подразделений, руководителям организаций независимо от организационно-

правовой формы и формы собственности, расположенных на территории Мурашинского муниципального 

округа, для передачи оперативной информации в области защиты населения и территорий от происшествий 

и чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Мурашинского 

муниципального округа использовать табель срочных донесений, утвержденный постановлением 

Правительства Кировской области  от 05.10.2010 № 72/50 «О Порядке организации сбора и обмена 

информацией в области защиты населения и территорий от происшествий и чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера на территории Кировской области» (в ред. постановления 

Правительства Кировской области от 28.01.2020 № 29-П). 

3. Заведующим городского и сельского территориальных отделов администраций Мурашинского 

муниципального округа довести утвержденный Порядок до руководителей организаций, предприятий и 

учреждений, расположенных на территории округа. 

4. Признать утратившим силу постановление администрации Мурашинского района от 14.02.2020 г. 

№ 57 «О порядке организации сбора и обмена информацией в области защиты населения и территорий от 

происшествий и чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории 

Мурашинского района». 

5. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте муниципального образования 

Мурашинского муниципального округа Кировской области. 

6. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой. 
7. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания. 

 
 
Глава Мурашинского округа                                     С.И. Рябинин 

Приложение 

 

УТВЕРЖДЕН 

 

постановлением администрации  

Мурашинского муниципального 

округа 

от 12.07.2022 № 463 

 

Порядок  

организации сбора и обмена информацией в области защиты населения и территорий от 

происшествий и чрезвычайных ситуаций природного  

и техногенного характера на территории Мурашинского муниципального округа 

 
1. Настоящий Порядок определяет основные правила организации сбора и обмена информацией в 

области защиты населения и территорий от происшествий и чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера (далее - информация). 

Информация должна содержать сведения о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях 

природного и техногенного характера (далее - чрезвычайные ситуации) и их последствиях, мерах по защите 

населения и территорий, ведении аварийно-спасательных и других неотложных работ, силах и средствах, 

задействованных для ликвидации чрезвычайных ситуаций, радиационной, химической, медико-

биологической, взрывной, пожарной и экологической безопасности на территории Мурашинского 

муниципального округа, а также сведения о деятельности территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти, органов исполнительной власти области, органов местного самоуправления и 

организаций, расположенных на территории Мурашинского муниципального округа, в области защиты 

населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, составе и структуре сил и средств, предназначенных 

для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, в том числе сил постоянной готовности, 

создании, наличии, использовании и восполнении финансовых и материальных ресурсов для ликвидации 
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чрезвычайных ситуаций. 

2. Сбор информации и обмен ею осуществляются территориальными органами федеральных 

органов исполнительной власти, органами исполнительной власти области, органами местного 

самоуправления и организациями в целях принятия мер по предупреждению и ликвидации чрезвычайных 

ситуаций, оценки их последствий, информирования и своевременного оповещения населения о 

прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях. 

Сбор информации и обмен ею осуществляются через единую дежурно-диспетчерскую службу 

Мурашинского муниципального округа (далее - ЕДДС). 

3. Организации представляют информацию в ЕДДС, а также в территориальный орган федерального 

органа исполнительной власти, к сфере деятельности которого относится организация. 

4. ЕДДС ежедневно осуществляет сбор, обработку и обмен информацией проводит оценку 

обстановки, готовит предложения для принятия управленческих решений главе Мурашинского 

муниципального округа, представляет оперативную информацию о происшествиях, аварийных, кризисных и 

чрезвычайных ситуациях, произошедших на территории Мурашинского муниципального округа, о ходе 

работ по их ликвидации главе Мурашинского муниципального округа и в информационный центр 

администрации Губернатора и Правительства Кировской области через дежурно-диспетчерскую службу 

Кировского областного государственного казенного учреждения «Кировская областная пожарно-

спасательная служба» (далее - КОГКУ «КОПСС»), а также в другие заинтересованные организации 

территориальных органов федеральных органов исполнительной власти. 

5. Заведующим городского и сельского территориальных отделов администрации Мурашинского 

муниципального округа, руководители организаций представляют оперативную информацию об угрозе и 

возникновении происшествий и чрезвычайных ситуаций незамедлительно по любому из имеющихся 

средств связи в соответствии с табелем срочных донесений, утвержденным постановлением Правительства 

Кировской области от 05.10.2010 № 72/501 «О Порядке организации сбора и обмена информацией в области 

защиты населения и территорий от происшествий и чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера на территории Кировской области» (в ред. постановления Правительства Кировской области от 

28.01.2020 № 29-П) для передачи оперативной информации в области защиты населения и территорий от 

происшествий и чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории района для 

органов местного самоуправления Мурашинского муниципального округа, руководителей организаций 

независимо от организационно-правовой формы и формы собственности. 

6. К оперативной информации об угрозе и возникновении происшествий и чрезвычайных ситуаций 

относятся сведения о прогнозируемых и (или) возникших происшествиях и чрезвычайных ситуациях и их 

последствиях, мерах по защите населения и территорий, ведении аварийно-спасательных и других 

неотложных работ, сведения о силах и средствах, задействованных для предупреждения и ликвидации 

происшествий, чрезвычайных ситуаций, а также об использовании таких сил и средств. 

7. Дежурная смена ЕДДС находится под оперативным управлением старшего оперативного 

дежурного Центра управления в кризисных ситуациях Главного управления Министерства Российской 

Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных 

бедствий по Кировской области. 

8. Обмен информацией с приграничными муниципальными районами округами) Мурашинского 

муниципального округа осуществляется в соответствии с заключенными договорами по сбору и обмену 

информацией. 

_______________ 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУРАШИНСКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА  

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

 

  

 12.07.2022  № 464 

г. Мураши  

 

Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны  

в Мурашинском муниципальном округе и организациях Мурашинского 

муниципального округа 
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В соответствии с Федеральным законом от 12 февраля 1998 г. №28-ФЗ «О гражданской обороне» (в 

редакции от 30.12.2015), Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 ФЗ « Об общих принципах организации 

местного самоуправления Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации 

от 26 ноября 2007 г. № 804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации» 

(в редакции от 14.11.2015), приказом МЧС России от 14.11.2008 № 687 «Об утверждении Положения об 

организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях» (в редакции 

от 18.11.2015)  и  Указом Губернатора от 12.11.2015 № 260 «Об утверждении Положения об организации и 

ведении гражданской обороны в Кировской области» (в редакции от 15.04.2016) администрация 

Мурашинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

   1. Утвердить  Положение  об организации и ведении гражданской обороны в Мурашинском 

муниципальном округе и организациях Мурашинского муниципального округа согласно приложению 

   2.Постановление администрации Мурашинского района от 25.01.2016 №25 «Об утверждении 

Положения об организации и ведении гражданской обороны в Мурашинском районе организациях 

Мурашинского района» считать утратившим силу.    

  3.Опубликовать данное постановление на официальном сайте органов местного самоуправления 

Мурашинского муниципального округа 

  4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой. 

 

 

 

Глава муниципального округа                  С.И. Рябинин 

 

 

 

                                                                                УТВЕРЖДЕНО 

                                                                       

                                                                     постановлением администрации 

                                                                     Мурашинского муниципального  

                                                                     округа                          

                                                                     от  12.07.2022  № 464  

 

 
 

Положение  

об организации и ведении гражданской обороны  

в Мурашинском муниципальном округе и организациях Мурашинского муниципального округа 

 

 

1.Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 12 февраля 1998 г. 

№28-ФЗ «О гражданской обороне» (в редакции от 30.12.2015), Федеральным законом от 06.10.2003 

№131_ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации» , 

постановлением Правительства Российской Федерации от 26 ноября 2007 г. N 804 «Об утверждении 

Положения о гражданской обороне в Российской Федерации» (в редакции от 14.11.2015),  приказом МЧС 

России от 14.11.2008 №687 « Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в 

муниципальных образованиях и организациях» (в редакции от 18.11.2015)  и   Указом Губернатора от 

12.11.2015 №260"Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в Кировской 

области" ( в редакции 15.04.2016) 

2. Мероприятия по гражданской обороне организуются в муниципальных образованиях 

(организациях) в рамках подготовки к ведению и ведения гражданской обороны в муниципальных 

образованиях (организациях). 

3. Подготовка к ведению гражданской обороны заключается в заблаговременном выполнении 

мероприятий по подготовке к защите населения, материальных и культурных ценностей от опасностей, 

возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при возникновении 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и осуществляется на основании годовых и 

перспективных планов, предусматривающих основные мероприятия по вопросам гражданской обороны, 

предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - план основных мероприятий) 

муниципального образования (организации). 

4. План основных мероприятий муниципального образования на год разрабатывается органом 

местного самоуправления и согласовывается с органом, уполномоченным решать задачи гражданской 

consultantplus://offline/ref=23752A24746FEB9C8A4B880685C0AB88BC3D21862240F54E0B172D664BC2DA3F3A16854EAF0882C0fDI4K
consultantplus://offline/ref=23752A24746FEB9C8A4B880685C0AB88BC3D298E2246F54E0B172D664BC2DA3F3A16854EAF0883C7fDIDK
consultantplus://offline/ref=23752A24746FEB9C8A4B880685C0AB88BC3D21862240F54E0B172D664BC2DA3F3A16854EAF0882C0fDI4K
consultantplus://offline/ref=23752A24746FEB9C8A4B880685C0AB88BC3D298E2246F54E0B172D664BC2DA3F3A16854EAF0883C7fDIDK


обороны и задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций по субъекту Российской 

Федерации - главным управлением Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, 

чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий. 

План основных мероприятий организации на год разрабатывается структурным подразделением 

(работниками) организации, уполномоченным на решение задач в области гражданской обороны, и 

согласовывается с органом местного самоуправления, а организацией, находящейся в ведении федерального 

органа исполнительной власти, дополнительно согласовывается с соответствующим федеральным органом 

исполнительной власти. 

Планирование основных мероприятий по подготовке к ведению и ведению гражданской обороны 

производится с учетом всесторонней оценки обстановки, которая может сложиться на территории 

муниципального образования и в организациях в результате применения современных средств поражения 

при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также в результате возможных 

террористических актов и чрезвычайных ситуаций. 

5. Подготовка к ведению гражданской обороны на муниципальном уровне и в организациях 

определяется положением об организации и ведении гражданской обороны в муниципальном образовании 

(организации) и заключается в планировании мероприятий по защите населения (работников), 

материальных и культурных ценностей на территории муниципального образования (организации) от 

опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при 

возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

Ведение гражданской обороны на муниципальном уровне осуществляется на основе планов 

гражданской обороны и защиты населения муниципальных образований, а в организациях на основе планов 

гражданской обороны организаций и заключается в выполнении мероприятий по защите населения 

(работников), материальных и культурных ценностей на территории муниципального образования 

(организации) от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а 

также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

6. Планы гражданской обороны и защиты населения (планы гражданской обороны) определяют 

объем, организацию, порядок, способы и сроки выполнения мероприятий по приведению гражданской 

обороны в установленные степени готовности при переводе ее с мирного на военное время и в ходе ее 

ведения, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

7. Органы местного самоуправления и организации в целях решения задач в области гражданской 

обороны в соответствии с полномочиями в области гражданской обороны создают и содержат силы, 

средства, объекты гражданской обороны, запасы материально-технических, продовольственных, 

медицинских и иных средств, планируют и осуществляют мероприятия по гражданской обороне. 

8. По решению органов местного самоуправления (организаций) могут создаваться спасательные 

службы (медицинская, инженерная, коммунальная, противопожарная, охраны общественного порядка, 

защиты животных и растений, оповещения и связи, защиты культурных ценностей, автотранспортная, 

торговли и питания и другие), организация и порядок деятельности которых определяются создающими их 

органами и организациями в соответствующих положениях о спасательных службах. 

В состав спасательной службы органа местного самоуправления (организации) входят органы 

управления, силы и средства гражданской обороны, предназначенные для проведения мероприятий по 

гражданской обороне, всестороннего обеспечения действий аварийно-спасательных формирований и 

выполнения других неотложных работ при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также 

при ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

Вид и количество спасательных служб, создаваемых органами местного самоуправления и 

организациями, определяются на основании расчета объема и характера, выполняемых в соответствии с 

планами гражданской обороны и защиты населения (планами гражданской обороны) задач. 

Положение о спасательной службе муниципального образования разрабатывается органом местного 

самоуправления, согласовывается с руководителем соответствующей спасательной службы субъекта 

Российской Федерации и утверждается руководителем органа местного самоуправления. 

Положение о спасательной службе организации разрабатывается организацией и согласовывается с 

органом местного самоуправления, руководителем соответствующей спасательной службы муниципального 

образования и утверждается руководителем организации. 

Методическое руководство созданием и обеспечением готовности сил и средств гражданской 

обороны в муниципальных образованиях и организациях, а также контроль в этой области осуществляются 

Министерством Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и 

ликвидации последствий стихийных бедствий (далее - МЧС России) и главными управлениями МЧС России 

по субъектам Российской Федерации 

9. Для планирования, подготовки и проведения эвакуационных мероприятий органами местного 

самоуправления и руководителями организаций заблаговременно в мирное время создаются эвакуационные 

комиссии. Эвакуационные комиссии возглавляются руководителями или заместителями руководителей 

соответствующих органов местного самоуправления и организаций. Деятельность эвакуационных комиссий 

регламентируется положениями об эвакуационных комиссиях, утверждаемыми соответствующими 

руководителями гражданской обороны. 



10. Силы гражданской обороны в мирное время могут привлекаться для участия в мероприятиях по 

предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

Решение о привлечении в мирное время сил и средств гражданской обороны для ликвидации 

последствий чрезвычайных ситуаций принимают руководители гражданской обороны органов местного 

самоуправления и организаций в отношении созданных ими сил гражданской обороны. 

11. Руководство гражданской обороной на территориях муниципальных образований осуществляют 

руководители органов местного самоуправления, а в организациях - их руководители. 

Руководители органов местного самоуправления и организаций несут персональную ответственность 

за организацию и проведение мероприятий по гражданской обороне и защите населения. 

12. Органами, осуществляющими управление гражданской обороной в муниципальных образованиях 

(организациях), являются структурные подразделения (работники), уполномоченные на решение задач в 

области гражданской обороны (далее - структурные подразделения (работники) по гражданской обороне). 

Органы местного самоуправления и организации осуществляют комплектование (назначение) 

структурных подразделений (работников) по гражданской обороне, разрабатывают и утверждают их 

функциональные обязанности и штатное расписание. 

Руководители структурных подразделений (работники) по гражданской обороне подчиняются 

непосредственно руководителю органа местного самоуправления (организации). 

13. В целях обеспечения организованного и планомерного осуществления мероприятий по 

гражданской обороне, в том числе своевременного оповещения населения о прогнозируемых и возникших 

опасностях в мирное и военное время, на территории Российской Федерации организуется сбор информации 

в области гражданской обороны (далее - информация) и обмен ею. 

Сбор и обмен информацией осуществляются органами местного самоуправления, а также 

организациями, отнесенными в установленном порядке к категориям по гражданской обороне и 

эксплуатирующими опасные производственные объекты I и II классов опасности, особо радиационно 

опасные и ядерно опасные производства и объекты, гидротехнические сооружения чрезвычайно высокой 

опасности и гидротехнические сооружения высокой опасности, а также организациями, эксплуатирующими 

опасные производственные объекты III класса опасности, отнесенные в установленном порядке к 

категориям по гражданской обороне. 

Органы местного самоуправления представляют информацию в органы исполнительной власти 

субъектов Российской Федерации, организации - в орган местного самоуправления и федеральный орган 

исполнительной власти, к сфере деятельности которого они относятся или в ведении которых находятся. 

14. Мероприятия по гражданской обороне на муниципальном уровне и в организациях 

осуществляются в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными 

законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и 

Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами МЧС России и настоящим 

Положением. 

15. Органы местного самоуправления в целях решения задач в области гражданской обороны 

планируют и осуществляют следующие основные мероприятия: 

15.1. По подготовке населения в области гражданской обороны: 

разработка с учетом особенностей муниципальных образований и на основе примерных программ, 

утвержденных органом исполнительной власти соответствующего субъекта Российской Федерации, 

примерных программ подготовки работающего населения, должностных лиц и работников гражданской 

обороны, личного состава формирований и служб муниципальных образований; 

организация и подготовка населения муниципальных образований способам защиты от опасностей, 

возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при возникновении 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

подготовка личного состава формирований и служб муниципальных образований; 

проведение учений и тренировок по гражданской обороне; 

организационно-методическое руководство и контроль за подготовкой работников, личного состава 

формирований и служб организаций, находящихся на территориях муниципальных образований; 

создание, оснащение курсов гражданской обороны и учебно-консультационных пунктов по 

гражданской обороне и организация их деятельности, а также обеспечение повышения квалификации 

должностных лиц и работников гражданской обороны муниципальных образований в образовательных 

учреждениях дополнительного профессионального образования, имеющих соответствующую лицензию; 

пропаганда знаний в области гражданской обороны. 

15.2. По оповещению населения об опасностях, возникающих при военных конфликтах или 

вследствие этих конфликтов, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера: 

поддержание в состоянии постоянной готовности системы централизованного оповещения населения, 

осуществление ее реконструкции и модернизации; 

установка специализированных технических средств оповещения и информирования населения в 

местах массового пребывания людей; 

комплексное использование средств единой сети электросвязи Российской Федерации, сетей и 
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средств радио-, проводного и телевизионного вещания и других технических средств передачи информации; 

сбор информации в области гражданской обороны и обмен ею. 

15.3. По эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы: 

организация планирования, подготовки и проведения мероприятий по эвакуации населения, 

материальных и культурных ценностей в безопасные районы из зон возможных сильных разрушений, 

возможного радиоактивного и химического заражения (загрязнения), возможного катастрофического 

затопления в пределах 4-часового добегания волны прорыва при разрушении гидротехнических 

сооружений, а также рассредоточение работников организаций, продолжающих свою производственную 

деятельность в военное время, и работников организаций, обеспечивающих выполнение мероприятий по 

гражданской обороне; 

подготовка безопасных районов для размещения населения, материальных и культурных ценностей, 

подлежащих эвакуации; 

создание и организация деятельности эвакуационных органов, а также подготовка их личного состава. 

15.4. По предоставлению населению средств индивидуальной и коллективной защиты: 

поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению и техническое 

обслуживание защитных сооружений гражданской обороны и их технических систем; 

разработка планов наращивания инженерной защиты территорий, отнесенных в установленном 

порядке к группам по гражданской обороне; 

приспособление в мирное время и при переводе гражданской обороны с мирного на военное время 

заглубленных помещений, метрополитенов и других сооружений подземного пространства для укрытия 

населения; 

планирование и организация строительства недостающих защитных сооружений гражданской 

обороны в военное время; 

обеспечение укрытия населения в защитных сооружениях гражданской обороны; 

накопление, хранение, освежение и использование по предназначению средств индивидуальной 

защиты населения; 

обеспечение выдачи населению средств индивидуальной защиты и предоставления средств 

коллективной защиты в установленные сроки. 

15.5. По световой и другим видам маскировки: 

определение перечня объектов, подлежащих маскировке; 

разработка планов осуществления комплексной маскировки территорий, отнесенных в установленном 

порядке к группам по гражданской обороне; 

создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению 

запасов материально-технических средств, необходимых для проведения мероприятий по световой и другим 

видам маскировки; 

проведение инженерно-технических мероприятий по уменьшению демаскирующих признаков 

территорий, отнесенных в установленном порядке к группам по гражданской обороне. 

15.6. По проведению аварийно-спасательных и других неотложных работ в случае возникновения 

опасностей для населения при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при 

чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера: 

создание, оснащение и подготовка необходимых сил и средств гражданской обороны для проведения 

аварийно-спасательных и других неотложных работ, а также планирование их действий; 

создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению 

запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств для всестороннего 

обеспечения аварийно-спасательных и других неотложных работ. 

15.7. По первоочередному жизнеобеспечению населения, пострадавшего при военных конфликтах 

или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного 

характера: 

планирование и организация основных видов первоочередного жизнеобеспечения населения; 

создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению 

запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств; 

нормированное снабжение населения продовольственными и непродовольственными товарами; 

предоставление населению коммунально-бытовых услуг; 

проведение санитарно-гигиенических и противоэпидемических мероприятий среди пострадавшего 

населения; 

проведение лечебно-эвакуационных мероприятий; 

развертывание необходимой лечебной базы в безопасном районе, организация ее энерго- и 

водоснабжения; 

оказание населению первой помощи; 

определение численности населения, оставшегося без жилья; 

инвентаризация сохранившегося и оценка состояния поврежденного жилого фонда, определения 

возможности его использования для размещения пострадавшего населения; 

размещение пострадавшего населения в домах отдыха, пансионатах и других оздоровительных 



учреждениях, временных жилищах (сборных домах, палатках, землянках и т.п.), а также подселение его на 

площади сохранившегося жилого фонда; 

предоставление населению информационно-психологической поддержки. 

15.8. По борьбе с пожарами, возникшими при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов: 

создание и организация деятельности муниципальной пожарной охраны, организация ее подготовки в 

области гражданской обороны и взаимодействия с другими видами пожарной охраны; 

организация тушения пожаров в районах проведения аварийно-спасательных и других неотложных 

работ и в организациях, отнесенных в установленном порядке к категориям по гражданской обороне, в 

военное время; 

заблаговременное создание запасов химических реагентов для тушения пожаров. 

15.9. По обнаружению и обозначению районов, подвергшихся радиоактивному, химическому, 

биологическому и иному заражению (загрязнению): 

организация создания и обеспечение готовности сети наблюдения и лабораторного контроля 

гражданской обороны на базе организаций, расположенных на территории муниципального образования, 

имеющих специальное оборудование (технические средства) и работников, подготовленных для решения 

задач по обнаружению и идентификации различных видов заражения (загрязнения); 

введение режимов радиационной защиты на территориях, подвергшихся радиоактивному 

загрязнению; 

совершенствование методов и технических средств мониторинга состояния радиационной, 

химической, биологической обстановки, в том числе оценка степени зараженности и загрязнения 

продовольствия и объектов окружающей среды радиоактивными, химическими и биологическими 

веществами. 

15.10. По санитарной обработке населения, обеззараживанию зданий и сооружений, специальной 

обработке техники и территорий: 

заблаговременное создание запасов дезактивирующих, дегазирующих и дезинфицирующих веществ и 

растворов; 

создание и оснащение сил для проведения санитарной обработки населения, обеззараживания зданий 

и сооружений, специальной обработки техники и территорий, подготовка их в области гражданской 

обороны; 

организация проведения мероприятий по санитарной обработке населения, обеззараживанию зданий и 

сооружений, специальной обработке техники и территорий. 

15.11. По восстановлению и поддержанию порядка в районах, пострадавших при военных конфликтах 

или вследствие этих конфликтов, а также вследствие чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера и террористических акций: 

создание и оснащение сил охраны общественного порядка, подготовка их в области гражданской 

обороны; 

восстановление и охрана общественного порядка, обеспечение безопасности дорожного движения на 

маршрутах выдвижения сил гражданской обороны и эвакуации населения; 

обеспечение беспрепятственного передвижения сил гражданской обороны для проведения аварийно-

спасательных и других неотложных работ; 

осуществление пропускного режима и поддержание общественного порядка в очагах поражения; 

усиление охраны объектов, подлежащих обязательной охране органами внутренних дел, имущества 

юридических и физических лиц по договорам, принятие мер по охране имущества, оставшегося без 

присмотра. 

15.12. По вопросам срочного восстановления функционирования необходимых коммунальных служб 

в военное время: 

обеспечение готовности коммунальных служб к работе в условиях военного времени, разработка 

планов их действий; 

создание запасов оборудования и запасных частей для ремонта поврежденных систем газо-, энерго-, 

водоснабжения, водоотведения и канализации; 

создание и подготовка резерва мобильных средств для очистки, опреснения и транспортировки воды; 

создание на водопроводных станциях необходимых запасов реагентов, реактивов, консервантов и 

дезинфицирующих средств; 

создание запасов резервуаров и емкостей, сборно-разборных трубопроводов, мобильных резервных и 

автономных источников энергии, оборудования и технических средств для организации коммунального 

снабжения населения. 

15.13. По срочному захоронению трупов в военное время: 

заблаговременное, в мирное время, определение мест возможных захоронений; 

создание, подготовка и обеспечение готовности сил и средств гражданской обороны для обеспечения 

мероприятий по захоронению трупов, в том числе на базе специализированных ритуальных организаций; 

оборудование мест погребения (захоронения) тел (останков) погибших; 

организация работ по поиску тел, фиксированию мест их обнаружения, извлечению и первичной 

обработке погибших, опознанию и документированию, перевозке и захоронению погибших; 



организация санитарно-эпидемиологического надзора. 

15.14. По обеспечению устойчивости функционирования организаций, необходимых для выживания 

населения при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях 

природного и техногенного характера: 

создание и организация работы в мирное и военное время комиссий по вопросам повышения 

устойчивости функционирования объектов экономики территорий, отнесенных в установленном порядке к 

группам по гражданской обороне; 

рациональное размещение объектов экономики и инфраструктуры, а также средств производства в 

соответствии с требованиями строительных норм и правил осуществления инженерно-технических 

мероприятий гражданской обороны; 

разработка и реализация в мирное и военное время инженерно-технических мероприятий 

гражданской обороны, в том числе в проектах строительства; 

планирование, подготовка и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ на 

объектах экономики, продолжающих работу в военное время; 

заблаговременное создание запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и 

иных средств, необходимых для восстановления производственного процесса; 

создание страхового фонда документации; 

повышение эффективности защиты производственных фондов при воздействии на них современных 

средств поражения. 

15.15. По вопросам обеспечения постоянной готовности сил и средств гражданской обороны: 

создание и оснащение сил гражданской обороны современными техникой и оборудованием; 

подготовка сил гражданской обороны к действиям, проведение учений и тренировок по гражданской 

обороне; 

разработка и корректировка планов действий сил гражданской обороны; 

определение порядка взаимодействия и привлечения сил и средств гражданской обороны, а также 

всестороннее обеспечение их действий. 

16. Организации в целях решения задач в области гражданской обороны планируют и осуществляют 

следующие основные мероприятия: 

16.1. По подготовке населения в области гражданской обороны: 

разработка с учетом особенностей деятельности организаций и на основе примерных программ, 

утвержденных МЧС России, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органом 

местного самоуправления, соответственно, рабочих программ подготовки личного состава формирований и 

служб организаций, а также рабочих программ подготовки работников организаций в области гражданской 

обороны; 

осуществление подготовки личного состава формирований и служб организаций, а также работников 

организаций в области гражданской обороны; 

создание и поддержание в рабочем состоянии учебной материально-технической базы для подготовки 

работников организаций в области гражданской обороны; 

пропаганда знаний в области гражданской обороны. 

16.2. По оповещению населения об опасностях, возникающих при военных конфликтах или 

вследствие этих конфликтов, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и 

техногенного характера: 

создание и совершенствование системы оповещения работников; 

создание и поддержание в состоянии постоянной готовности локальных систем оповещения в 

организациях, эксплуатирующих опасные производственные объекты I и II классов опасности, на особо 

радиационно опасных и ядерно опасных производствах и объектах, гидротехнических сооружениях 

чрезвычайно высокой опасности и гидротехнических сооружениях высокой опасности, а также в 

организациях, эксплуатирующих опасные производственные объекты III класса опасности, отнесенных в 

установленном порядке к категориям по гражданской обороне в установленном порядке в установленном 

порядке; 

установка специализированных технических средств оповещения и информирования населения в 

местах массового пребывания людей; 

комплексное использование средств единой сети электросвязи Российской Федерации, сетей и 

средств радио-, проводного и телевизионного вещания и других технических средств передачи информации; 

сбор информации в области гражданской обороны и обмен ею. 

16.3. По эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы: 

организация планирования, подготовки и проведения мероприятий по эвакуации работников и членов 

их семей, материальных и культурных ценностей в безопасные районы из зон возможных сильных 

разрушений, возможного радиоактивного и химического заражения (загрязнения), возможного 

катастрофического затопления в пределах 4-часового добегания волны прорыва при разрушении 

гидротехнических сооружений, а также рассредоточение работников организаций, продолжающих свою 

производственную деятельность в военное время, и работников организаций, обеспечивающих выполнение 

мероприятий по гражданской обороне; 



подготовка безопасных районов для размещения работников и членов их семей, материальных и 

культурных ценностей, подлежащих эвакуации; 

разработка согласованных с органами местного самоуправления планов размещения работников и 

членов их семей в безопасном районе, получение ордеров на занятие жилых и нежилых зданий 

(помещений); 

создание и организация деятельности эвакуационных органов организаций, а также подготовка их 

личного состава. 

16.4. По предоставлению населению средств индивидуальной и коллективной защиты: 

поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению и техническое 

обслуживание защитных сооружений гражданской обороны, находящихся в ведении организаций; 

разработка планов наращивания инженерной защиты организаций, продолжающих и переносящих в 

безопасные районы производственную деятельность в военное время; 

строительство защитных сооружений гражданской обороны для работников организаций в 

соответствии с Порядком создания убежищ и иных объектов гражданской обороны, утвержденным 

постановлением Правительства Российской Федерации от 29 ноября 1999 г. N 1309 "О порядке создания 

убежищ и иных объектов гражданской обороны (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, 

N 49, ст. 6000; 2015, N 30, ст. 4608); 

накопление, хранение, освежение и использование по предназначению средств индивидуальной 

защиты для обеспечения ими работников организаций; 

разработка планов выдачи и распределения средств индивидуальной защиты работникам организаций 

в установленные сроки. 

16.5. По световой и другим видам маскировки: 

определение перечня зданий и сооружений, подлежащих маскировке; 

разработка планов осуществления комплексной маскировки организаций, являющихся вероятными 

целями при использовании современных средств поражения; 

создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению 

запасов материально-технических средств, необходимых для проведения мероприятий по маскировке; 

проведение инженерно-технических мероприятий по уменьшению демаскирующих признаков 

организаций, отнесенных в установленном порядке к категориям по гражданской обороне. 

16.6. По проведению аварийно-спасательных и других неотложных работ в случае возникновения 

опасностей для населения при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при 

чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера: 

создание, оснащение и подготовка нештатных аварийно-спасательных формирований организациями, 

эксплуатирующими опасные производственные объекты I и II классов опасности, особо радиационно 

опасные и ядерно опасные производства и объекты, гидротехнические сооружения чрезвычайно высокой 

опасности и гидротехнические сооружения высокой опасности, а также организациями, эксплуатирующими 

опасные производственные объекты III класса опасности, отнесенными в установленном порядке к 

категориям по гражданской обороне; 

создание, оснащение и подготовка организациями, отнесенными в установленном порядке к 

категориям по гражданской обороне и (или) продолжающими или переносящими в безопасный район 

производственную деятельность в военное время, спасательных служб; 

создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению 

запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств для всестороннего 

обеспечения действий сил гражданской обороны; 

создание, оснащение и подготовка нештатных формирований по обеспечению выполнения 

мероприятий по гражданской обороне организациями, отнесенными в установленном порядке к категориям 

по гражданской обороне, в целях участия в обеспечении выполнения мероприятий по гражданской обороне 

и проведения не связанных с угрозой жизни и здоровью людей неотложных аварийно-восстановительных 

работ. 

16.7. По борьбе с пожарами, возникшими при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов: 

создание организациями, эксплуатирующими опасные производственные объекты I и II классов 

опасности, особо радиационно опасные и ядерно опасные производства и объекты, гидротехнические 

сооружения чрезвычайно высокой опасности, а также организациями, эксплуатирующими опасные 

производственные объекты III класса опасности, отнесенными в установленном порядке к категориям по 

гражданской обороне. 

16.8. По обнаружению и обозначению районов, подвергшихся радиоактивному, химическому, 

биологическому и иному заражению (загрязнению): 

организация наблюдения и лабораторного контроля организациями, имеющими специальное 

оборудование (технические средства) и подготовленных работников для решения задач по обнаружению и 

идентификации различных типов (видов) заражения (загрязнения); 

введение режимов радиационной защиты организаций; 

создание организациями, отнесенными в установленном порядке к категориям по гражданской 

обороне, в составе сил гражданской обороны постов радиационного и химического наблюдения 
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(станционных); 

обеспечение сил гражданской обороны средствами радиационной, химической и биологической 

разведки и контроля; 

создание организациями, эксплуатирующими опасные производственные объекты I и II классов 

опасности, особо радиационно опасные и ядерно опасные производства и объекты, гидротехнические 

сооружения чрезвычайно высокой опасности, а также организациями, отнесенными в установленном 

порядке к категориям по гражданской обороне, и организациями, обеспечивающими выполнение 

мероприятий по гражданской обороне, постов радиационного и химического наблюдения подвижных 

(стационарных). 

16.9. По санитарной обработке населения, обеззараживанию зданий и сооружений, специальной 

обработке техники и территорий: 

создание сил гражданской обороны для проведения санитарной обработки работников, 

обеззараживания зданий и сооружений, специальной обработки техники и территорий организаций, 

отнесенных в установленном порядке к категориям по гражданской обороне и (или) продолжающими 

производственную деятельность в военное время, подготовка их в области гражданской обороны; 

организация проведения мероприятий по санитарной обработке работников, обеззараживанию зданий 

и сооружений, специальной обработке техники и территорий организациями, отнесенными в установленном 

порядке к категориям по гражданской обороне и (или) продолжающими производственную деятельность в 

военное время; 

заблаговременное создание запасов дезактивирующих, дегазирующих веществ и растворов. 

16.10. По восстановлению и поддержанию порядка в районах, пострадавших при военных конфликтах 

или вследствие этих конфликтов, а также вследствие чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера и террористических акций: 

создание и оснащение сил охраны общественного порядка, подготовка их в области гражданской 

обороны; 

осуществление пропускного режима и поддержание общественного порядка на границах зон 

возможных сильных разрушений, радиоактивного и химического заражения (загрязнения), возможного 

катастрофического затопления и в очагах поражения; 

усиление охраны организаций, подлежащих обязательной охране органами внутренних дел, 

имущества юридических и физических лиц по договорам, принятие мер по охране имущества, оставшегося 

без присмотра. 

16.11. По вопросам срочного восстановления функционирования необходимых коммунальных служб 

в военное время: 

обеспечение готовности коммунальных служб (аварийных, ремонтно-восстановительных 

формирований) к работе в условиях военного времени, разработка планов их действий; 

создание запасов оборудования и запасных частей для ремонта поврежденных систем газо-, энерго- и 

водоснабжения; 

создание и подготовка резерва мобильных средств для очистки, опреснения и транспортировки воды; 

создание на водопроводных станциях необходимых запасов реагентов, реактивов, консервантов и 

дезинфицирующих средств; 

создание запасов резервуаров и емкостей, сборно-разборных трубопроводов, мобильных резервных и 

автономных источников энергии, оборудования и технических средств в организациях, предоставляющих 

населению коммунальные услуги. 

16.12. По срочному захоронению трупов в военное время: 

создание, подготовка и обеспечение готовности сил и средств гражданской обороны для обеспечения 

мероприятий по захоронению трупов специализированными ритуальными организациями. 

16.13. По обеспечению устойчивого функционирования организаций, необходимых для выживания 

населения при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях 

природного и техногенного характера: 

создание и организация работы в мирное и военное время комиссий по вопросам повышения 

устойчивости функционирования организаций в военное время; 

разработка и реализация в мирное и военное время инженерно-технических мероприятий 

гражданской обороны, в том числе в проектах строительства; 

планирование, подготовка и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ на 

объектах экономики, продолжающих работу в военное время; 

заблаговременное создание запасов материально-технических средств, продовольственных, 

медицинских и иных средств, необходимых для восстановления производственного процесса; 

создание страхового фонда документации; 

повышение эффективности защиты производственных фондов при воздействии на них современных 

средств поражения. 

16.14. По вопросам обеспечения постоянной готовности сил и средств гражданской обороны: 

создание и оснащение сил гражданской обороны современными техникой и оборудованием; 

проведение занятий по месту работы с личным составом аварийно-спасательных формирований, 



нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне и 

спасательных служб, проведение учений и тренировок по гражданской обороне; 

определение порядка взаимодействия и привлечения сил и, средств гражданской обороны в составе 

группировки сил гражданской обороны, создаваемой муниципальным образованием. 

 

 _____________ 

АДМИНИСТРАЦИЯ  

МУРАШИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

 

  

 12.07.2022  № 467 

г. Мураши 

 

Об утверждении перечня земельных участков  

В соответствии с пунктом 6 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, Законом 

Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО  

«О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на 

территории Кировской области», администрация Мурашинского муниципального округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить перечень земельных участков, предназначенных для предоставления гражданам, 

имеющим трех и более детей в собственность бесплатно для ведения личного подсобного хозяйства 

(приусадебный земельный участок) на территории муниципального образования Мурашинский 

муниципальный округ Кировской области: 

1.1 земельный участок с кадастровым номером 43:18:310139:79, площадью 1320 кв. метров, 

категория земель - земли населённых пунктов, разрешенное использование – для ведения личного 

подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), адрес: обл. Кировская, р-н Мурашинский, г. 

Мураши, ул. Свердлова д. 26. 

2. Настоящее постановление опубликовать на сайте на официальном сайте органов местного 

самоуправления Мурашинского муниципального округа и в издании «Муниципальный вестник». 

 

 

Глава Мурашинского 

муниципального округа               С.И. Рябинин 

 

 
 

 

 


